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UNIVERSIDAD DE CALDAS
RECTORIA

RESOLUCION N° 0216

“Por medio de la cual se modifica el Comité Interno de Archivo de la Universidad de
Caldas y se deroga la Resolucion Nro. 683 de 2015~

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD DE CALDAS, en uso de sus atribuciones legales
y estatutarias, y en especial las conferidas por el paragrafo 4 del articulo 29 del Acuerdo 016
de 2007 del Consejo Superior y

CONSIDERANDO QUE

La ley 594 de 2000 - Ley General de Archivos, tiene entre sus principios generales que rigen
la funcion archivistica, la importancia de los archivos para la Administracion y la Cultura,
porque los documentos que los conforman son imprescindibles para la toma de decisiones
basadas en antecedentes. Pasada su vigencia, estos documentos son potencialmente parte del
patrimonio cultural y de la identidad nacional.

El Articulo 16 de la Ley 594 de 2000 indica que entre las obligaciones de Los Secretarios
Generales o los funcionarios administrativos de igual o superior jerarquia, pertenecientes a
las entidades publicas, a cuyo cargo estén los archivos publicos, son las de velar por la
integridad, autenticidad, veracidad y fidelidad de la informacion de los documentos de
archivo y seran responsables de su organizacion y conservacion, asi como de la prestacion
de los servicios archivisticos.

El articulo 14 del Decreto 2578 de 2012 define que el Comité Interno de Archivo tiene como
funcién asesorar a la alta direccion de la entidad en materia archivistica y de gestion
documental, definir las politicas, los programas de trabajo y los planes relativos a la funcion
archivistica institucional, de conformidad con la Ley 594 de 2000, conocida como Ley de
Archivos, y con las demés normas reglamentarias.

El Acuerdo 064 de 1997 del Consejo Superior en su articulo 32 pone en cabeza de la
Secretaria General la salvaguarda de los documentos publicos de la Institucion y el
establecimiento de politicas en materia de administracién de documentos.

Se hace necesario reformular y precisar las funciones del Comité Interno de Archivo de la
Universidad de Caldas contenidas en la Resolucion de Rectoria 683 de 2015, ademas de
incluir nuevos integrantes, regular la periodicidad de las sesiones, entre otras.

En mérito de lo expuesto,
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RESUELVE

ARTICULO 1. CAMPO DE APLICACION. La presente Resolucion fija las condiciones
de funcionamiento del Comité Interno de Archivo, cuyas funciones y directrices aplican para
la Universidad de Caldas en todas sus sedes o0 seccionales sin que éstas puedan determinar
condiciones distintas en cuenta a la administracion documental.

CAPITULO |
COMPOSICION Y FUNCIONES

ARTICULO 2. COMPOSICION DEL COMITE. El Comité de Archivo estara integrado
por los siguientes miembros.

1. El Secretario General, o su delegado, quien lo presidira.

2. El lider del Grupo Interno de Administracién de Documentos, quien actuara como
secretario técnico y tendra voz, pero no voto.

El lider del Grupo Interno de Gestion Juridica.

El Jefe de la Oficina Asesora de Planeacion y Sistemas.

El lider del Grupo Interno de Sistemas.

El Vicerrector Administrativo.

El responsable del Sistema Integrado de Gestion.

El Jefe de la Oficina de Control Interno, o su delegado, quien tendra voz, pero no voto.

N AW

ARTICULO 3. INVITADOS. El Comité podra contar con invitados permanentes u
ocasionales como estudiantes, empleados publicos administrativos o docentes de la
Universidad de Caldas o particulares, con voz pero sin voto, cuando el tema o la situacion
asi lo ameriten y que puedan hacer aportes en los asuntos tratados por el Comite.

Cualquier integrante del Comité podra solicitar la participacion de invitados lo cual sera
aprobado o no por el Presidente.

ARTICULO 4. FUNCIONES. Son funciones del Comité Interno de Archivo:

1. Asesorar a la alta direccion de la entidad en la aplicacion de la normatividad archivistica.

2. Aprobar la politica de gestion de documentos e informacién de la entidad.

3. Aprobar las tablas de retencion documental y las tablas de valoracion documental de la
entidad y enviarlas al Archivo General de la Nacion para su registro.

4. Realizar el registro de las tablas de retencion documental o tablas de valoracion
documental en el Registro Unico de Series Documentales del Archivo General de la
Nacion.

5. Llevar a cabo estudios técnicos tendientes a modernizar la funcién archivistica de la

entidad, incluyendo las acciones encaminadas a incorporar las Tecnologias de la
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Informacion y las Comunicaciones (TIC) en la gestion de documentos electronicos con
arreglo a la normativa vigente.

6. Aprobar el Manual de Archivo y sus actualizaciones.

7. Aprobar el Sistema Integrado de Conservacion Documental de la Institucion.

8. Revisar e interpretar la normatividad archivistica que expida el Archivo General de la
Nacion y adoptar las decisiones que permitan su implementacion al interior de la
respectiva entidad, respetando siempre los principios archivisticos.

9. Evaluar y dar concepto sobre la aplicacion de las Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones (TIC) en la Entidad teniendo en cuenta su impacto sobre la funcién
archivistica interna y la gestion documental.

10. Acompafiar la implementacion del Gobierno en Linea de la entidad en lo referente a al
impacto de éste sobre la gestion documental y de informacion.

11. Acompariar la implementacion de la Politica Cero Papel promovida por el Gobierno
Nacional.

12. Presentar a las instancias asesoras y coordinadoras del Sistema Nacional de Archivos,
propuestas relacionadas con el mejoramiento de la funcion archivistica.

13. Apoyar el disefio de los procesos de la entidad y proponer ajustes que faciliten la gestion
de documentos e informacion.

14. Aprobar la implementacion de normas técnicas nacionales e internacionales que
contribuyan a mejorar la gestion documental de la entidad.

15. Consignar sus decisiones en Actas que deberan servir de respaldo de las deliberaciones y
determinaciones tomadas.

16. Adelantar y promover acciones permanentes de autodiagnostico para facilitar la
valoracion interna de la gestion archivistica.

17. Promover la cultura de conocimiento y valoracion de los documentos, los archivos y la
memoria documental e histérica de la Universidad de Caldas.

18. Propender por el fortalecimiento de la infraestructura y por la implantacion y
actualizacion de procedimientos y herramientas para la administracion de los archivos.

19. Apoyar las labores de custodia, conservacion y acceso del archivo histérico.

20. Definir directrices sobre la gestion documental en las sedes o seccionales de la
Universidad de Caldas.

21. Aprobar o rechazar las solicitudes de eliminacion documental del Archivo Central de la
Universidad de Caldas.

22. Aprobar el Plan Institucional de Archivos (PINAR)

23. Aprobar el Programa de Gestion Documental (PGD)

24. Aprobar los demés instrumentos archivisticos de conformidad con la normatividad
vigente.
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PARAGRAFO. La alta direccion podra asignar funciones adicionales, siempre que estas se
relacionen con el desarrollo de la normatividad colombiana en materia de archivos y gestion
documental.

CAPITULO 11
CONVOCATORIA, ASISTENCIA Y QUORUM

ARTICULO 5. CONVOCATORIA Y ORDEN DEL DIA. El Comité Interno de Archivo
sera convocado por su presidente. El orden del dia sera elaborado por el secretario técnico y
seré remitido con antelacion al desarrollo de la respectiva sesion.

ARTICULO 6. ASISTENCIA. La asistencia de los integrantes del Comité Interno de
Archivo es obligatoria. En caso de fuerza mayor o caso fortuito, el integrante que anticipe su
ausencia debera presentar excusa con cinco (5) dias habiles de antelacion ante la Secretaria
General con el fin de reprogramar la sesion.

En caso que la asistencia de un invitado sea indispensable para el desarrollo de la sesion, el
presidente del Comité podra reprogramar la misma para contar con su asistencia.

ARTICULO 7. QUORUM. Constituye quérum para deliberar y decidir validamente la
presencia de la mitad mas uno de los miembros con derecho a voto, es decir, cuatro (4)
integrantes.

Los asistentes al Comité deben firmar el registro de asistencia. Si en el transcurso de la sesion
el quérum se desintegra, se suspendera la sesion.

CAPITULO Il
FUNCIONAMIENTO DEL COMITE INTERNO DE ARCHIVO

ARTICULO 8. SESIONES. Las sesiones del Comité podran ser ordinarias o
extraordinarias, presenciales o no presenciales. Las sesiones no presenciales seran
excepcionales siempre y cuando exista justa causa y seran mediadas por las Tecnologias de
la Informacion y las Comunicaciones (TIC).

ARTICULO 9. SESIONES ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS. Las sesiones
ordinarias se desarrollaran trimestralmente en la fecha y la hora que indique el Presidente.

Las sesiones extraordinarias se desarrollaran cuando sean convocadas por el Presidente del
Comité y trataran exclusivamente los temas para los cuales se cito. El Presidente podra acoger
solicitudes de los integrantes del Comité para convocar a sesiones extraordinarias.

PARAGRAFO. Cuando por razones de fuerza mayor, caso fortuito, o situaciones
académicas, administrativas o de orden publico excepcionales, el Presidente del Comité
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considere la necesidad de aplazar o suspender la sesion, ésta se reprogramard inmediatamente
y se informaréa a los integrantes del Comité e invitados.

ARTICULO 10. SESIONES NO PRESENCIALES. Podran llevarse a cabo sesiones
ordinarias y extraordinarias a través de las TIC garantizando en todos los casos que los
miembros puedan deliberar y decidir libremente.

El Presidente del Comité, dispondré la plataforma o aplicacion por medio de la cual se llevara
a cabo la sesion, informando con antelacion razonable los datos de ingreso. La plataforma
contara con herramienta para grabar la reunion.

ARTICULO 11. ESTRUCTURA DE LAS SESIONES. Las sesiones ordinarias del Comité
tendran la siguiente estructura general:

1. Verificacion del quérum.

2. Lecturay aprobacion del orden del dia.
3. Desarrollo del orden del dia aprobado.
4. Preposiciones y varios.

PARAGRAFO. Las deliberaciones del Comité se realizaran, exclusivamente, sobre las
tematicas previstas en el orden del dia, no obstante, el Presidente del Comité, considerando
situaciones excepcionales, podra en un punto cualquiera diferirlo o dar preferencia a otro por
razones de urgencia.

ARTICULO 12. VOTACION. Las decisiones del Comité Interno de Archivo se adoptaran
por mayoria simple. La mayoria simple es la mitad mas uno de los consejeros que integren
el quérum.

Las votaciones seran publicas y se haran levantando la mano.

ARTICULO 13. GRABACION. Todas las sesiones seran grabadas con los medios técnicos
que ofrezcan fidelidad y seguridad de registro. La grabacién de cada sesidn seré parte integral
del acta respectiva.

ARTICULO 14. ACTAS. Las actas seran de caracter ejecutivo. Tendran Gnicamente el
orden del dia aprobado, las propuestas que sean sometidos a consideracién del Comité
sefialando si fueron aprobadas o negadas y el nimero de votos a favor o en contra de la
decision, sefialando el nombre del integrante y el sentido de su voto. Las actas tendran un
recuento sucinto del desarrollo de la sesion.

El acta sera sometida a consideracion del Comite a través de correo electrénico dentro de los
diez (10) dias habiles siguientes a la celebracion de la sesion. Después de ser aprobada por
los miembros del Comité, el acta definitiva sera firmada por presidente y el secretario del

Comité.
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PARAGRAFO 1. Cualquier integrante del Comité podra solicitar que se deje constancia en
el acta de su intervencion.

PARAGRAFO 2. Las actas tendran un aparte final de anexos en el cual deberan incluirse
los documentos pertinentes.

ARTICULO 15. VIGENCIA Y DEROGATORIA. El presente acto administrativo rige a
partir de su publicacion y deroga en su integridad la Resolucion de Rectoria Nro. 683 de
2015.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE
Dada en Manizales a los 25 dias del mes de febrero de 2022

- Coboll M.

ALEJANDRO CEBALLOS MARQUEZ
Rector
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