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ASUNTO: Digitalizacidn, migracion de archivos y uso de la herramienta Admiarchi.

Respetada comunidad, reciban un saludo caluroso.

La Secretaria General de la Universidad de Caldas, en cumplimiento de sus funciones atinentes a la
salvaguarda de los documentos publicos de la Institucion y el establecimiento de directrices en
materia de administracién de documentos, se permite reafirmar nuevamente la apuesta de nuestra
Entidad por la digitalizacion de los documentos derivados de la gestiéon administrativa en aplicacién
de la Politica Cero Papel promovida nacionalmente desde hace varios afios y que busca la reduccién
del consumo de papel, la adopcidn de buenas practicas en materia de gestion documental y el impacto
positivo sobre el ambiente.

En linea de lo anterior, se remarca que los esfuerzos en la aplicacion de la Politica Cero Papel son
independientes de la evolucion de la emergencia sanitaria ocasionada por el coronavirus SARS-CoV-
2 y las consiguientes medidas de virtualidad, presencialidad o alternancia. Es decir, la apuesta por la
digitalizacién de la documentacién en nuestra universidad debe convertirse en una realidad
institucional al margen de las medidas derivadas por la emergencia sanitaria.

En ese entendido, en la Universidad de Caldas seguiremos comprometidos con el uso razonable del
papel y la produccién documental de manera digital, para ello, se hace indispensable que los
documentos producidos en las vigencias 2020 y 2021 en dispositivos electrénicos y en el correo
electrénico institucional sean migrados en su totalidad a la plataforma Admiarchi, tarea que ha sido
parcialmente cumplida por las dependencias, de conformidad con la Circular 005 de 2021 de este
despacho. Asi bien, se espera que, al 30 de enero de 2022, contemos con la migracién total de todos
los archivos de las diferentes dependencias y unidades a la plataforma Admiarchi. Esto con e fin de
salvaguardar la conservacion documental y archivistica de nuestra institucion.

Adicionalmente, es de gran valia promover el uso de la herramienta Admiarchi desde el inicio de la
produccién documental, evitando asi hacer migraciones posteriores y conservando la historia
documental de la Institucién sin pasos adicionales. Con el fin de concretar un uso 6ptimo y eficaz de
la herramienta Admiarchi se llevaran a cabo capacitaciones por dependencias y Grupos Internos de
Trabajo bajo el cronograma anexo a este comunicado.

Finalmente, se agradece el compromiso por la inclusién de las buenas practicas en la gestiéon
documental y el uso generalizado y responsable de herramientas institucionales como Admiarchi para

preservar la historia documental de nuestra Universidad.

Con atencion,

NA LOPEZ SANCHEZ
Secretaria General
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CRONOGRAMA CAPACITACION ADMIARCHI WEB 2022

GRUPOS FECHA HORARIO
FACULTAD DE ARTES Y HUMANIDADES
DECANATURA 24/01/2022 9:00:00 a. m.
DEPARTAMENTOS:
ARTES ESCENICAS 24/01/2022 9:00:00 a. m.
ARTES PLASTICAS 24/01/2022 9:00:00 a. m.
DISENO VISUAL 24/01/2022 9:00:00 a. m.
ESTUDIOS EDUCATIVOS 24/01/2022 9:00:00 a. m.
FILOSOFIA 24/01/2022 9:00:00 a. m.
LENGUAS EXTRANJERAS 24/01/2022 9:00:00 a. m.
LINGUISTICA Y LITERATURA 24/01/2022 9:00:00 a. m.
MUSICA 24/01/2022 9:00:00 a. m.
PROGRAMAS:
ARTES ESCENICAS 26/01/2022 9:00:00 a. m.
ARTES PLASTICAS 26/01/2022 9:00:00 a. m.
DISENO VISUAL 26/01/2022 9:00:00 a. m.
DOCTORADO EN DISENO Y CREACION 26/01/2022 9:00:00 a. m.
FILOSOFIiA 26/01/2022 9:00:00 a. m.
LENGUAS MODERNAS 26/01/2022 9:00:00 a. m.
MAESTRIA DIDACTICA DEL INGLES 26/01/2022 9:00:00 a. m.
MAESTRIA EN DISENO Y CREATIVIDAD
INTERACTIVA 26/01/2022 9:00:00 a. m.
MAESTRIA EN EDUCACION 26/01/2022 9:00:00 a. m.
MAESTRIA EN FILOSOFIA 26/01/2022 9:00:00 a. m.
MUSICA 26/01/2022 9:00:00 a. m.
FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS
DECANATURA 28/01/2022 9:00:00 a. m.
DEPARTAMENTOS:
DESARROLLO RURAL Y RECURSOS NATURALES 28/01/2022 9:00:00 a. m.
PRODUCCION AGROPECUARIA 28/01/2022 9:00:00 a. m.
SALUD ANIMAL 28/01/2022 9:00:00 a. m.
PROGRAMAS:
ADEA 28/01/2022 9:00:00 a. m.




CIENCIAS AGROPECUARIAS (CONVENIO

ALIANZA UNIVERSIDAD DE CALDAS Y OTROS) 28/01/2022 9:00:00 a. m.
DOCTORADO EN CIENCIAS AGRARIAS 28/01/2022 9:00:00 a. m.
ESPECIALIZACION EN DESARROLLO RURAL 28/01/2022 9:00:00 a. m.
ESPECIALIZACION EN GERENCIA AGRARIA 28/01/2022 9:00:00 a. m.
INGENIERIA AGRONOMICA 28/01/2022 9:00:00 a. m.
MAESTRIA EN CIENCIAS VETERINARIAS 28/01/2022 9:00:00 a. m.
MAESTRIA EN FITOPATOLOGIA 28/01/2022 9:00:00 a. m.
MAESTRIA EN SISTEMAS DE PRODUCCION
AGROPECUARIA 28/01/2022 9:00:00 a. m.
MAESTRIA EN SOCIEDADES RURALES 28/01/2022 9:00:00 a. m.
MEDICINA VETERINARIA Y ZOOTECNIA 28/01/2022 9:00:00 a. m.
FACULTAD DE CIENCIAS EXACTAS Y
NATURALES
DECANATURA 2/02/2022 9:00:00 a. m.
DEPARTAMENTOS:
CIENCIAS BIOLOGICAS 2/02/2022 9:00:00 a. m.
CIENCIAS GEOLOGICAS 2/02/2022 9:00:00 a. m.
FISICA 2/02/2022 9:00:00 a. m.
MATEMATICAS 2/02/2022 9:00:00 a. m.
QUIMICA 2/02/2022 9:00:00 a. m.
PROGRAMAS:
BIOLOGIA 2/02/2022 9:00:00 a. m.
BIOLOGIA Y QUIMICA 2/02/2022 9:00:00 a. m.
ESPECIALIZACION EN GEOTECNIA 2/02/2022 9:00:00 a. m.
GEOLOGIA 2/02/2022 9:00:00 a. m.
INGENIERIA MECATRONICA 2/02/2022 9:00:00 a. m.
INSTITUTO DE INVESTIGACIONES EN
ESTRATIGRAFIA 2/02/2022 9:00:00 a. m.
MAESTRIA EN CIENCIAS BIOLOGICAS 2/02/2022 9:00:00 a. m.
MAESTRIA EN CIENCIAS DE LA TIERRA 2/02/2022 9:00:00 a. m.
MAESTRIA EN DIDACTICA DE LA MATEMATICA 2/02/2022 9:00:00 a. m.
MAESTRIA EN QUIMICA 2/02/2022 9:00:00 a. m.
TECNOLOGIA EN ELECTRONICA 2/02/2022 9:00:00 a. m.
FACULTAD DECIENCIAS JURIDICAS Y
SOCIALES
DECANATURA 4/02/2022 9:00:00 a. m.




DEPARTAMENTOS:

ANTROPOLOGIA Y SOCIOLOGIA

4/02/2022 9:00:00 a. m.
DESARROLLO HUMANO 4/02/2022 9:00:00 a. m.
ECONOMIA Y ADMINISTRACION 4/02/2022 9:00:00 a. m.
ESTUDIOS DE FAMILIA 4/02/2022 9:00:00 a. m.
HISTORIA Y GEOGRAFIA 4/02/2022 9:00:00 a. m.
JURIDICAS 4/02/2022 9:00:00 a. m.
PLANEACION Y DESARROLLO REGIONAL 4/02/2022 9:00:00 a. m.
PROGRAMAS:
ADMINISTRACION FINANCIERA 4/02/2022 9:00:00 a. m.
ANTROPOLOGIA 4/02/2022 9:00:00 a. m.
CENTRO ACADEMICO DE ESTUDIOS Y
DESARROLLO ALTERNATIVO SOBRE
TERRITORIOS DE CONFLICTO, VIOLENCIA. —
CEDAT 4/02/2022 9:00:00 a. m.
CIENCIAS SOCIALES 4/02/2022 9:00:00 a. m.
CONSULTORIO JURIDICO 4/02/2022 9:00:00 a. m.
DERECHO 4/02/2022 9:00:00 a. m.
DESARROLLO FAMILIAR 4/02/2022 9:00:00 a. m.
DOCTORADO EN ESTUDIOS DE FAMILIA 4/02/2022 9:00:00 a. m.
DOCTORADO EN ESTUDIOS TERRITORIALES 4/02/2022 9:00:00 a. m.
ESPECIALIZACION EN DERECHO
ADMINISTRATIVO 4/02/2022 9:00:00 a. m.
ESPECIALIZACION EN DERECHO LABORAL Y
SEGURIDAD SOCIAL 4/02/2022 9:00:00 a. m.
ESPECIALIZACION EN ESTUDIOS PENALES 4/02/2022 9:00:00 a. m.
ESPECIALIZACION EN INTERVENCION EN
RELACIONES FAMILIARES 4/02/2022 9:00:00 a. m.
ESPECIALIZACION EN LEGISLACION
COMERCIAL Y FINANCIERA 4/02/2022 9:00:00 a. m.
ESPECIALIZACION EN LEGISLACION DE FAMILIA
Y DEL MENOR 4/02/2022 9:00:00 a. m.
ESPECIALIZACION EN LEGISLACION
TRIBUTARIA Y DE ADUANAS 4/02/2022 9:00:00 a. m.
HISTORIA 4/02/2022 9:00:00 a. m.
INSTITUTO DE INVESTIGACIONES EN CIENCIAS
SOCIALES Y HUMANAS 4/02/2022 9:00:00 a. m.
MAESTRIA EN CIENCIAS SOCIALES 4/02/2022 9:00:00 a. m.
MAESTRIA EN CULTURA Y DROGA 4/02/2022 9:00:00 a. m.
MAESTRIA EN DERECHO PUBLICO 4/02/2022 9:00:00 a. m.




MAESTRIA EN ESTUDIOS DE FAMILIA Y

DESARROLLO 4/02/2022 9:00:00 a. m.
MAESTRIA EN ESTUDIOS POLITICOS 4/02/2022 9:00:00 a. m.
MAESTRIA EN ESTUDIOS TERRITORIALES 4/02/2022 9:00:00 a. m.
MAESTRIA EN FILOSOFIA 4/02/2022 9:00:00 a. m.
MAESTRIA INTERVENCION EN RELACIONES
FAMILIARES 4/02/2022 9:00:00 a. m.
SOCIOLOGIA 4/02/2022 9:00:00 a. m.
TECNOLOGIA EN ADMINISTRACION JUDICIAL 4/02/2022 9:00:00 a. m.
TECNOLOGIA EN ADMINISTRACION Y FINANZAS 4/02/2022 9:00:00 a. m.
TRABAJO SOCIAL 4/02/2022 9:00:00 a. m.
TRABAJO SOCIAL A DISTANCIA SEDE LA
DORADA 4/02/2022 9:00:00 a. m.
FACULTAD DE CIENCIAS PARA LA SALUD
DECANATURA 8/02/2022 9:00:00 a. m.
DEPARTAMENTOS:
ACCION FISICA HUMANA 8/02/2022 9:00:00 a. m.
BASICO CLINICO 8/02/2022 9:00:00 a. m.
CIENCIAS BASICAS PARA LA SALUD 8/02/2022 9:00:00 a. m.
CLINICO 8/02/2022 9:00:00 a. m.
MATERNO INFANTIL 8/02/2022 9:00:00 a. m.
QUIRURGICO 8/02/2022 9:00:00 a. m.
SALUD MENTAL Y COMPORTAMIENTO HUMANO 8/02/2022 9:00:00 a. m.
SALUD PUBLICA 8/02/2022 9:00:00 a. m.
PROGRAMAS:
CENTRO DE SIMULACION CLINICA 8/02/2022 9:00:00 a. m.
DOCTORADO EN CIENCIAS BIOMEDICAS 8/02/2022 9:00:00 a. m.
EDUCACION BASICA CON ENFASIS EN
EDUCACION FISICA, RECREACION Y DEPORTES. 8/02/2022 9:00:00 a. m.
ENFERMERIA 8/02/2022 9:00:00 a. m.
ESPECIALIZACION EN ANESTESIOLOGIA 8/02/2022 9:00:00 a. m.
ESPECIALIZACION EN CIRUGIA GENERAL 8/02/2022 9:00:00 a. m.
ESPECIALIZACION EN DERMATOLOGIA 8/02/2022 9:00:00 a. m.
ESPECIALIZACION EN EPIDEMIOLOGIA 8/02/2022 9:00:00 a. m.
ESPECIALIZACION EN GASTROENTEROLOGIA
CLINICA QUIRURGICA 8/02/2022 9:00:00 a. m.




ESPECIALIZACION EN GERIATRIA CLINICA

8/02/2022 9:00:00 a. m.
ESPECIALZACION EN PEDIATRIA 8/02/2022 9:00:00 a. m.
ESPECIALIZACION EN SIQUIATRIA 8/02/2022 9:00:00 a. m.
ESPECIALIZACION EN GINECO-OBSTETRICIA 8/02/2022 9:00:00 a. m.
ESPECIALIZACION EN MEDICINA DE URGENCIAS 8/02/2022 9:00:00 &. m.
ESPECIALIZACION EN MEDICINA INTERNA 8/02/2022 9:00:00 a. m.
ESPECIALIZACION EN SEXOLOGIA CLINICA 8/02/2022 9:00:00 a. m.
INSTITUTO DE INVESTIGACIONES EN SALUD 8/02/2022 9:00:00 a. m.
INVESTIGACIONES Y POSGRADOS 8/02/2022 9:00:00 a. m.
MAESTRIA EN ECOLOGIA HUMANA Y SABERES
AMBIENTALES 8/02/2022 9:00:00 a. m.
MAESTRIA EN CIENCIAS BIOMEDICAS 8/02/2022 9:00:00 a. m.
MAESTRIA EN GERONTOLOGIA 8/02/2022 9:00:00 a. m.
MAESTRIA EN SALUD PUBLICA 8/02/2022 9:00:00 a. m.
MEDICINA 8/02/2022 9:00:00 a. m.
TECNOLOGIA EN REGENCIA EN FARMACIA 8/02/2022 9:00:00 a. m.

FACULTAD DE INGENIERIAS

DECANATURA 11/02/2022 9:00:00 a. m.
DEPARTAMENTOS:
INGENIERIA 11/02/2022 9:00:00 a. m.
SISTEMAS INFORMATICOS 11/02/2022 9:00:00 a. m.
PROGRAMAS:
ESPECIALIZACION EN DESARROLLO
AGROINDUSTRIAL 11/02/2022 9:00:00 a. m.
INGENIERIA DE ALIMENTOS 11/02/2022 9:00:00 a. m.
INGENIERIA DE SISTEMAS 11/02/2022 9:00:00 a. m.
INVESTIGACIONES Y POSGRADOS 11/02/2022 9:00:00 a. m.
MAESTRIA EN INGENIERIA DE ALIMENTOS 11/02/2022 9:00:00 a. m.
MAESTRIA EN INGENIERIA DE COMPUTACION 11/02/2022 9:00:00 a. m.
TECNOLOGIA EN ELECTRONICA Y
MECATRONICA 11/02/2022 9:00:00 a. m.
TECNOLOGIA EN LOGISTICA 11/02/2022 9:00:00 a. m.
TECNOLOGIA EN HIGIENE Y SEGURIDAD
OCUPACIONAL 11/02/2022 9:00:00 a. m.
TECNOLOGIA EN SISTEMAS INFORMATICOS 11/02/2022 9:00:00 a. m.
UNIDAD TECNOLOGICA DE ALIMENTOS - UTA 11/02/2022 9:00:00 a. m.




ACREDITACION-OFICINA DE EVALUACION Y
CALIDAD ACADEMICA.

15/05/2022 9:00:00 a. m.
BIENES Y SUMINISTROS 15/05/2022 9:00:00 a. m.
CENTRO DE BIBLIOTECAS 15/05/2022 9:00:00 a. m.
CENTRO DE MUSEOS 15/05/2022 9:00:00 a. m.
GRUPO FORMAL DE TRABAJO DISCIPLINARIO 15/05/2022 9:00:00 a. m.
HOSPITAL VETERINARIO 15/05/2022 9:00:00 a. m.
INTERNACIONALIZACION 15/05/2022 9:00:00 a. m.
JARDIN BOTANICO 15/05/2022 9:00:00 a. m.
OFICINA ASESORA DE PLANEACION Y SISTEMAS 15/05/2022 9:00:00 &. m.
OFICINA ASESORA DE CONTROL INTERNO Y DE
GESTION 15/05/2022 9:00:00 a. m.
OFICINA ASESORA INNOVACION Y GESTION DE
PROYECTOS 15/05/2022 9:00:00 a. m.
OFICINA DE ADMISIONES Y REGISTRO
ACADEMICO 15/05/2022 9:00:00 a. m.
OFICINA DE BIENESTAR UNIVERSITARIO 15/05/2022 9:00:00 a. m.
OFICINA DE DESARROLLO DOCENTE 15/05/2022 9:00:00 a. m.
OFICINA DE EDUCACION A DISTANCIA Y
VIRTUALIDAD 17/02/2022 9:00:00 a. m.
OFICINA DE EGRESADOS 17/02/2022 9:00:00 a. m.
OFICINA DE EMPRENDIMIENTO 17/02/2022 9:00:00 a. m.
OFICINA DE GESTION HUMANA 17/02/2022 9:00:00 a. m.
OFICINA DE INVESTIGACIONES 17/02/2022 9:00:00 a. m.
OFICINA DE POSGRADOS 17/02/2022 9:00:00 a. m.
OFICINA DE PRENSA 17/02/2022 9:00:00 a. m.
OFICINA DE SALUD OCUPACIONAL 17/02/2022 9:00:00 a. m.
OFICINA FINANCIERA 17/02/2022 9:00:00 a. m.
OFICINA FINANCIERA-CONTABILIDAD 17/02/2022 9:00:00 a. m.
OFICINA FINANCIERA —PRESUPUESTO 17/02/2022 9:00:00 a. m.
OFICINA FINANCIERA - TESORERIA 17/02/2022 9:00:00 a. m.
RECTORIA 17/02/2022 9:00:00 a. m.
SECRETARIA GENERAL 21/02/2022 9:00:00 a. m.
SECRETARIA GENERAL - CONTRATACION 21/02/2022 9:00:00 a. m.
SERVICIOS GENERALES 21/02/2022 9:00:00 a. m.
SISTEMA GRANJAS 21/02/2022 9:00:00 a. m.
UNIDAD DE SERVICIOS UNIVERSITARIOS y
MERCADEO 21/02/2022 9:00:00 a. m.
VICERRECTORIA ACADEMICA 21/02/2022 9:00:00 a. m.
VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA 21/02/2022 9:00:00 a. m.




VICERRECTORIA DE INVESTIGACIONES Y

POSGRADOS 21/02/2022 9:00:00 a. m.
VICERRECTORIA DE PROYECCION

UNIVERSITARIA 21/02/2022 9:00:00 a. m.
VICERRECTORIA DE PROYECCI()N/

UNIVERSITARIA — CONVENIOS PRACTICAS

ACADEMICAS 21/02/2022 9:00:00 a. m.




