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Por medio de la cual se expide el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera de la
Universidad de Caldas

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD DE CALDAS en uso de sus facultades
constitucionales, legales y en especial las que confiere el numeral 24 del articulo 21 del
Acuerdo 47 de 2017 -Estatuto General- y el numeral 1 del articulo 2° de la Ley 1066 de
2006, y

CONSIDERANDO QUE

Conforme a los principios que regulan la Administracién Piblica consagrados en el articulo
209 de la Constitucion Politica, los servidores publicos que tengan a su cargo el recaudo de
obligaciones a favor del Tesoro Piblico deberdn realizar su gestion de manera agil, eficaz,
eficiente y oportuna, con el fin de obtener liquidez para el cumplimiento de su misién.

La Ley 1066 de 2006, que otorga a las entidades publicas la facultad de ejercer el
Procedimiento  Administrativo por Jurisdiccion Coactiva para hacer efectivas  las
obligaciones exigibles a su favor siguiendo el procedimiento descrito en el Estatuto
Tributario Nacional, preceptia en el numeral 1 de su articulo 2°, que cada una de las
entidades publicas que de manera permanente tengan a su cargo el ejercicio de las
actividades y funciones administrativas o la prestacion de servicios del estado y que dentro
de estas tengan que recaudar rentas o caudales piblicos del nivel nacional o territorial,
deberin, entre otros, establecer mediante normatividad de cardcter general, por parte del
representante legal de la entidad publica, el Reglamento Interno del Recaudo de Carlera.

El Decreto Nacional 4473 de 2006, reglamentario de la Ley 1066 de 2006, reproduce la
precedente regla afirmando a su vez que "El reglamento interno previsto en el numeral 1
del articulo 2 de la Ley 1066 de 20006, debera ser expedido a través de normatividad de
cardcter general, en el orden nacional y territorial por los representantes legales de cada
entidad” y determina el contenido minimo de dicho reglamento.

En desarrollo de lo establecido en las normas citadas, la Universidad de Caldas expidio la
Resolucion de Rectoria N° 745 de 2007 por medio de la cual se expidié el Reglamento
Interno de Recaudo de Cartera de la Universidad de Caldas.

Se encuentra necesario ajustar ¢l contenido de la mentada Resolucion, de manera que retdna
de forma integral todas las actividades de recaudo de cartera y las diferentes acciones que
pretenden la normalizacion de la cartera de la institucion.
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ARTICULO 1. Adoptar el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera de la Universidad
de Caldas en los términos del Estatuto Tributario Nacional, de conformidad con el articulo
5% de la Ley 1066 de 2006.

CAPITULO 1
COMPETENCIA

ARTICULO 2. FUNCIONARIO EJECUTOR: En la Universidad de Caldas serd
competente para adelantar el proceso de cobro persuasivo y coactivo la Secretaria General.

CAPITULO II
CLASIFICACION DE CARTERA

ARTICULO 3. DEFINICION: Para los efectos del presente Reglamento, se define como
cartera, toda acreencia a favor de la Universidad de Caldas consignada en titulo ejecutivo
que contiene una obligacion clara, expresa y exigible.

ARTICULO 4. CLASIFICACION: La cartera de la Universidad de Caldas se clasificard
segun i) la naturaleza de la deuda; ii) la cuantia; iii) la antigiiedad; iv) gestion adelantada y
v) perfil del deudor, asi:

a) Segun la naturaleza de la deuda:

La entidad de acuerdo con las diferentes actividades que desarrolla tiene a cargo el cobro de
cartera que se ve representada en diferentes titulos ejecutivos, a saber:

* Sentencias y conciliaciones ejecutoriadas que impongan a favor de la Universidad de
Caldas el pago de una suma liquida de dinero.

e Los contratos, las actas de liquidacién, actos administrativos derivados del
incumplimiento del contrato y demds documentos expedidos con ocasion de la actividad
contractual en los que consten obligaciones claras, expresas y exigibles a favor de la
Universidad de Caldas.

» Multas disciplinarias en firme a favor de la Universidad de Caldas.

» Cuotas partes pensionales a favor de la entidad que consten en las respectivas
resoluciones de pension de jubilacion y a cargo de las entidades concurrentes, de
conformidad con lo establecido en la Ley 33 de 1985 y demds normas aplicables.

 Otros documentos en los que conste una obligacion clara, expresa y exigible.

Contar con esta clasificacion facilitard entregar informes detallados sobre la recuperacion
de dichas obligaciones a cada drea encargada de generar el titulo. Asimismo se podran
determinar las diferentes tasas de interés aplicables a cada una de las obligaciones y
determinar su exigibilidad.
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b) Segiin la cuantia: Esta clasificacién permitird detectarlas deudas de mayor valor con el
fin de priorizar su gestion. Para ello se establecerdn 2 grupos:

» Deudores menores, representados en obligaciones inferiores a 5 salarios minimos
mensuales legales vigentes.

» Grandes deudores representados en obligaciones iguales o superiores a S salarios
minimos mensuales legales vigentes.

UNIY

¢) Segun la antigiiedad: Clasificar la cartera segin su antigiiedad permitird orientar las
acciones frente a la mas recientes, priorizar la cartera que estd cerca de prescribir y, por
altimo, identificar las deudas que ya prescribieron con el fin de decretar su prescripcion y
darlas de baja para concentrar las acciones en la cartera cobrable. Para ello se establecerdn
3 grupos:

* Cartera de 1 a 3 anos de antigiiedad.

* Cartera de 3 a 5 anos.

» Cartera superior a 5 anos.

Adicionalmente deberd establecerse en cuédnto tiempo prescriben las obligaciones derivadas
de los titulos ejecutivos segtin la naturaleza de la obligacion y se indicara en la base de
datos la fecha en que prescribe el titulo.

d) Segin Ia gestion adelantada: Esta clasificacion permitird diferenciar a aquellos deudores
que no han sido objeto de ninguna actuacion de cobro de la Administracion de aquellos a
quienes habiendo sido objeto de acciones de cobro no han cumplido con el pago. Dentro de
estos ultimos se deben identificar los deudores con acuerdo de pago de los deudores con
mandamiento de pago.

* Deudores con acuerdo de pago.
* Deudores con mandamiento de pago notificados.
 Deudores con medidas cautelares.

¢) Segun el perfil del deudor: Segiin el perfil del deudor se clasificarin los deudores de la
siguiente manera:

* Personas naturales.

« Personas juridicas.

» Sociedades liquidadas.

* Personas fallecidas.

Esta clasificacion permitird determinar las estrategias a seguir con cada grupo.

CAPITULO 111
COBRO PERSUASIVO

ARTICULO 5. DEFINICION: Constituye la oportunidad en la cual la entidad de derecho
piblico ejecutora, invita al deudor a cancelar sus obligaciones previamente al inicio del
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proceso de cobro por jurisdiccién coactiva, con el er( dc\c\/lfdr e} tramite administrativo de
cobro, los costos que conlleva esta accion y en g,(.herar, solucionar el conflicto de una

manera consensual y beneficiosa para las partes.

ARTICULO 6. TERMINO: EI término para desarrollar la etapa de cobro persuasivo
oscilard entre quince (15) dias calendario y un (1) mes.

ARTICULO 7. TRAMITE PARA EL COBRO PERSUASIVO: Se¢ efectuari a través de
los siguientes mecanismos:

* Correo electrénico: Si el deudor dispone de medios electronicos como correo electronico,
a través de este se le enviara una invitacion formal, para recordarle de la obligacion a su
cargo o de la sociedad que representa, la necesidad de su pronta cancelacion sin necesidad
de adelantar acciones juridicas. En esta comunicacion se le informara sobre el funcionario a
cuyo cargo estd el cobro, sitio en donde puede atendérsele, nimero telefonico, correo
electronico de contacto, plazo limite para efectuar el pago de la obligacién y la advertencia
que si no concurre a la citacion, la entidad se verd en la necesidad de adelantar el proceso
coactivo respectivo.

La respuesta del deudor puede ser a través de este medio. De los anteriores documentos se
dejard una copia en el expediente.

Llamada Telef6nica: Una vez efectuado el anterior procedimiento, se efectuard una
Ilamada telefénica al deudor para confirmar su recibo y concertar la fecha de la entrevista.
De esta actuacion se dejarda constancia en el expediente para lo cual se registrarda en el
formato dispuesto para el registro de las llamadas.

* Requerimiento _a través del correo certificado: Si efectuados los procedimientos
anteriormente senalados y el deudor hace caso omiso, se procederd entonces a enviar un
oficio a la direccion que reposa en el expediente, senaldndole la resolucién que presta
mérilo ejecutivo, la cuantia del valor adeudado, el nimero de la cuenta y entidad a favor de
la cual se debe efectuar el pago y la fecha limite para realizar el mismo; advirtiéndole que
debe enviar copia del recibo de consignacion, donde conste el pago.

* Entrevista y Negociacion: Es importante determinar qué persona acudird a la cita y su
cargo o vinculo contractual o personal con la persona natural o juridica deudora. El proceso
de negociacion debe desarrollarse con el propio deudor o con su mandatario que tenga
plena facultad de decision y, preferiblemente, deberd llevarse a cabo en las instalaciones de
la Universidad de Caldas.

Igualmente, se concede la posibilidad de presentarse dentro de los diez (10) dias siguientes
al recibo de la comunicacion, ante la Secretaria General, quien tiene la competencia para
celebrar acuerdos de pago con los deudores morosos.

ARTICULO 8. ALTERNATIVAS QUE PUEDE PROPONER EL DEUDOR: El
deudor podra proponer las siguientes alternativas:
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e Pago de la obligacion: Para este efecto se le |ndlfl'.\n al deudor las gestiones que debe
realizar, las cuales consisten en consignar el valdir: adéudado a favor de la Universidad
de Caldas. Este dincro deberd ingresar a las cuentas dispuestas para tales fines, y el
recibo de consignacion anexarse al expediente. Al liquidar la obligacion, la
cuantificacion debe ser igual al capital mds los intereses moratorios liquidados hasta la
fecha acordada para el pago. Cumplidos estos tramites y satisfecha en su totalidad la
obligacion, el deudor sera retirado de las cuentas por cobrar de la Universidad.

e Solicitud de plazo: Si el deudor solicita plazo para pagar la obligacién, podra
concedérsele una vez analizada la cuantia de la obligacion, la real situacion econémica
del deudor, las garantias que ofrezca, y otras circunstancias que el funcionario deberd
tener en cuenta para que se llegue a la suscripeion de una facilidad o acuerdo de pago.

ARTICULO 9. CULMINACION DEL COBRO PERSUASIVO: Satisfecha la
obligacion de manera inmediata por el deudor, se anexa al expediente el correspondiente
recibo de pago para la expedicion del auto a través del cual se archiva el expediente, no
habiendo lugar asi, a adelantar el proceso de cobro por jurisdiccion coactiva.

Cuando se realizan acuerdos de pago y éste se realiza por cuotas, se deben anexar a los
expedientes los correspondientes recibos de pago.

En caso de no pago de la obligacién o de no realizarse un acuerdo de pago, se continuara
con el proceso agotando las etapas contempladas en la Ley.

CAPITULO IV
COBRO COACTIVO

ARTICULO 10. DEFINICION: Esta etapa se caracteriza por el deber del funcionario
ejecutor, de iniciar el proceso administrativo coactivo, siguiendo los lineamientos
contemplados en este Reglamento, cuando el deudor se muestra totalmente renuente al
pago de la obligacion, manifestindolo por escrito o verbalmente, o sin que se manifieste al
respecto.

ARTICULO 11. CONFORMACION DEL EXPEDIENTE: Recibidos los documentos
que sirvan al cobro coactivo de la obligacion, el funcionario competente dejard constancia
de la fecha de recibo, (indicando en su orden dia, mes y ano) nimero y fecha del
documento, clase de documentos, oficina de origen y nimero de folios; formard el
expediente y revisard que contenga los siguientes documentos:

Titulo ejecutivo donde conste una obligacion clara, expresa y exigible. En el acto
administrativo debe existir coherencia entre la parte considerativa y la resolutiva, asi como
lo referente a los nombres, apellidos, razon social de los deudores con sus respectivos
documentos de identificacion y en los valores en letras y nimeros.
* Providencias que resuelvan los recursos de reposicion, en caso de que estos se hayan
interpuesto, con sus respectivas constancias de notificacion y ejecutoria del acto
administrativo principal.
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* Se debe constatar que estén anexos los ()rigirﬁllc.{b\]?ljrin era copia de las referidas
resoluciones. T ot @

*» Copia de los oficios de citacion a notificarse personalmente, con su constancia de envio
por correo certificado.

« Constancia de la notificacion personal.

* Constancia de la notificacién por aviso, cuando la notificacion se haya surtido de tal
forma.

* Constancia de ejecutoria en la que se indique que el acto administrativo quedo en firme,
se agotaron los recursos en sede administrativa y la fecha de ejecutoria.

Si de la revision de los documentos anteriores se detecta que no se redne alguno de los
requisitos para ser titulo ejecutivo, mediante escrito se solicitard, en el menor término
posible a la oficina de origen, el requisito que deba cumplirse, para que ésta subsane la
deficiencia presentada.

Si dentro del término previsto no se subsanan las deficiencias presentadas, se archivari la
actuacion mediante acto administrativo motivado en la que se indicard la razén por la cual
no pudo iniciarse el cobro coactivo. No obstante, el funcionario competente podré realizar
requerimientos a su solicitud, cuantas veces sea necesario, siempre y cuando no haya
operado el fenomeno de la pérdida de fuerza ejecutoria del acto administrativo que dio
lugar al cobro.

ARTICULO 12. MANDAMIENTO DE PAGO: EI Mandamiento de pago u orden de
pago, es un acto de tramite establecido por el articulo 826 del Estatuto Tributario, mediante
el cual se ordena al deudor cumplir con la obligacion contenida en el titulo ejecutivo, mis
los intereses a que haya lugar.

La orden de pago debe contener:

* La identificacion plena del deudor o deudores, con su nombre o razon social, cédula de
ciudadania o NIT, segiin el caso.

* Identificacion de las obligaciones, por su cuantia, concepto, periodo y el documento que
la contiene.

* La orden expresa de pagar dentro de los 15 dias siguientes a la notificacion las
obligaciones pendientes, con los intereses y/o indexacion a que haya lugar y las costas
procesales en que se haya incurrido.

* La posibilidad de proponer excepciones dentro del mismo término para pagar (articulos
830 y 831 del Estatuto Tributario).

En el mandamiento de pago no se decretarin las medidas cautelares, estas se decretarin en
providencia separada.

ARTICULO 13. NOTIFICACION: Este procedimiento de notificacion es especial y lo
establece el articulo 826 del Estatuto Tributario, en el que se debe intentar primero la
notificacion personal del mandamiento y solo si esta no es posible, se hard por correo
certificado.
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ARTICULO 14. NOTIFICACION POR CONI)’UC ‘(‘ON ‘LUYENTE: Este llpo de
notificacion se da cuando el deudor manifiesta que ¢tnoce' I@orden de pago, o lo menciona
en escrito que lleva su firma o proponga excepciones. En este caso se tendrd por notificado
personalmente el deudor, en la fecha de presentacion del escrito respectivo.

ARTICULO 15. CORRECCION DE LA NOTIFICACION: Deberd realizarse antes de
que se produzca la prescripcion. Cuando la irregularidad hubiere recaido sobre la
notificacion del mandamiento de pago, una vez declarada, toda la actuacion procesal se
retrotracrd a la diligencia de notificacion inclusive. Las tdnicas actuaciones que no se
afectan por la irregularidad procesal en cuestién son las medidas cautelares, las que se
mantendrin incélumes, pues se entenderdn como previas.

ARTICULO 16. PRUEBAS DENTRO DEL PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO COACTIVO: La prueba tiene por objeto llevar al funcionario a la
conviccion sobre la ocurrencia de los hechos discutidos dentro de un proceso juridico. Los
medios de prueba que se aceptan dentro del proceso administrativo coactivo son los que
establece el Codigo General del Proceso, al igual que los criterios para decretarlas,
practicarlas y valorarlas, tales como los relacionados con la conducencia y la pertinencia.

ARTICULO 17. LIQUIDACION DEL CREDITO Y LAS COSTAS: Ejecutoriada la
resolucion que ordena seguir adelante la ejecucion, se procede a liquidar el crédito y las
costas, lo que consistird en sumar los valores correspondientes a cada uno de los conceptos,
con ¢l fin de saber con certeza el monto de la cuantia que se pretende recuperar con el
remate.

Esta primera liquidacién es provisional, particularmente en relacion con los intereses sobre
los valores adeudados y la actualizacién a que haya lugar, pues luego de producido el
remate, habrd de practicarse una nueva liquidacion para en ese momento establecer de -
manera definitiva dichos valores.

“n el auto respectivo es procedente contabilizar por separado los valores del crédito y de
las costas asi:

* Liquidacion del crédito: Involucra todas las obligaciones respecto de las cuales continta
adelante la ejecucion. Cada obligacion debe identificarse por el concepto, periodo, cuantia,
e intereses.

* Costas: Involucra todos los gastos en que ha incurrido hasta ese momento la
administraciéon dentro del proceso administrativo coactivo, tales como honorarios del
secuestre, peritos, gastos de transporte, etc., toda vez que a su pago se condend al ejecutado
en la Resolucion que ordend seguir adelante la ejecucion. La liquidacion estd contenida en
un auto de tramite, contra el que no procede recurso alguno. No obstante, se dard traslado al
cjecutado por el término de tres (3) dias, para que formule las objeciones que a bien tenga y
aporte las pruebas que estime necesarias. Para tal efecto dicha providencia se notificara por
correo. Posteriormente mediante auto que no admite recurso se aprobard la liquidacion y si
hubo objeciones que resultaron viables, se harin las modificaciones y ajustes a que haya
lugar dando curso a la aprobacion.
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CAPITULO V4V™
ACUERDOS DE PAGO

ARTICULO 18. ACUERDOS DE PAGO: Es una figura mediante la cual la Universidad
de Caldas, concede plazos hasta por cinco anos para cancelar los créditos a su favor, a
cargo de sus deudores. El acuerdo de pago se concederi a solicitud del deudor y a voluntad
de la Universidad como facultad potestativa de esta.

Los acuerdos de pago pueden concederse en cualquier momento, aun estando en tramite un
proceso administrativo de cobro coactivo contra ¢l deudor. En este caso debe suspenderse
el proceso de cobro vy, si es pertinente, levantar las medidas cautelares, siempre que las
garantias ofrecidas respalden suficientemente la obligacion; de lo contrario, las medidas se
mantendran hasta el pago total de la obligacion.

ARTICULO 19. COMPETENCIA: El funcionario ejecutor podra concertar con el deudor
acuerdos de pago.

ARTICULO 20. SOLICITUD Y TRAMITE: El interesado en obtener un acuerdo de
pago deberd presentar una solicitud por escrito conforme lo indica el articulo 559 del
Estatuto Tributario, dicha solicitud debe contener por lo menos los siguientes datos: valor
de la obligacion; concepto, plazo solicitado; calidad con la que actia el peticionario,
tratandose de personas juridicas deberd adjuntar certificado de existencia y representacion
legal, si ademads solicita levantar las medidas cautelares, deberd en su solicitud senalar con
precision la garantia ofrecida con su respectivo avalio si fuere del caso y certificado de
tradicion si se trata de inmuebles.

Presentada la solicitud, se verificarin y analizardn los documentos y requisitos necesarios
aportados para proyectar el acuerdo de pago; en caso de que no se encuentren debidamente
cumplidos los requisitos, se concederd al peticionario un plazo no mayor a un (1) mes para
que adicione, aclare, modifique o complemente su solicitud. Vencido el término, sin que
hubiere respuesta por parte del peticionario, se considerard que ha desistido de su peticion y
se podrd iniciar el proceso administrativo de cobro coactivo, si no se hubiere iniciado por
encontrarse el expediente en etapa persuasiva, o continuarlo si ya estuviere iniciado. No
obstante, el deudor podrd solicitar nuevamente acuerdo de pago con el lleno de los
requisitos.

De no aprobarse la solicitud, la decision deberd comunicirsele al peticionario mediante
escrito, en el que se le invitard a cancelar sus obligaciones de manera inmediata,
advirti¢ndole que de lo contrario se continuaréd con el proceso.

ARTICULO 21. OTORGAMIENTO DEL ACUERDO DE PAGO: El acuerdo de pago
debe contener por lo menos, la identificacion del documento que contiene la obligacion, el
monto total de la obligacion, estableciendo los intereses de mora y los de plazo, la
periodicidad de las cuotas y el tiempo total del plazo concedido, se indicarin las causales
para declarar incumplido el acuerdo de pago, y dejar sin vigencia el plazo concedido.
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Cuando se concede el acuerdo de pago respaldandbg W obligacién con una relacion de
bienes detallada o con garantias reales o personales, ¢ ‘debe mencionar en la citada
Resolucidn, la relacion de bienes denunciados y/o el perfeccionamiento de la garantia
aceptada.

ARTICULO 22. ACUERDO DE PAGO SOLICITADO POR UN TERCERO: Cuando
el acuerdo sea solicitada por un tercero y deba otorgarse a su favor, en la solicitud el tercero
debera senalar expresamente que se compromete solidariamente al cumplimiento de las
obligaciones generadas por la facilidad otorgada, es decir, por el monto total de la deuda,
incluidos los intereses y demads recargos a que hubiere lugar. Sin embargo, la actuacién del
tercero no libera al deudor principal del pago de la obligacion, ni impide la accion de cobro
contra €l; en caso de incumplimiento, se podrd perseguir simultineamente a los dos, 0 a uno
cualquiera de ellos.

Concedido el acuerdo de pago solicitado por el tercero, el funcionario ejecutor deberd
notificar al deudor, comunicindole tal determinacion a su direccién, quien solamente podra
oponerse acreditando el pago total de la obligacién.

ARTICULO 23. PLAZOS PARA ACUERDOS DE PAGO SEGUN LAS CUANTIAS:
Los plazos que se concedan en las facilidades de pago o acuerdos de pago estin
directamente relacionados con la cuantia de las obligaciones asi:

* Para montos inferiores a un (1) SMLMV, el plazo médximo sin garantia serd hasta seis (6)
meses.

* Para montos superiores a un (1) SMLMYV y hasta seis (6) SMLMV, el plazo maximo sin
garantia serd hasta doce (12) meses.

* Para montos superiores a seis (6) SMLMV vy hasta doce (12) SMLMYV, el plazo maximo
sera hasta dieciocho (18) meses, se requicre indispensablemente constituir garantia.

» Para montos superiores a doce (12) SMLMV y hasta veinticuatro (24) SMLMYV, el plazo
maximo serd hasta treinta y seis (36) meses, se requiere indispensablemente constituir
garantia.

* Para montos superiores a veinticuatro (24) SMLMYV en adelante, el plazo maximo sera
hasta sesenta (60) meses se requiere indispensablemente garantia.

No obstante los valores y plazos senalados, se respetard la voluntad del deudor o de un
tercero a su nombre, que solicite una facilidad de pago a doce meses sin garantia,
cualquiera sea la cuantia de las obligaciones.

ARTICULO 24. GARANTIAS ACEPTADAS PARA RESPALDAR ACUERDOS DE
PAGO: Se exigirin garantias legalmente aceptadas, para la suscripcion de los acuerdos de
pago. En todo caso, las garantias que se otorguen a favor de la Universidad deben cubrir
suficientemente tanto el valor de la obligacion principal, como el de los intereses y
sanciones en los casos a que haya lugar.

Se consideran satisfactorias las garantias cuya cuantia sea igual o superior a la obligacion
principal, mds los intereses y sanciones calculados hasta la fecha en la cual venza el plazo
para ¢l otorgamiento de la garantia.
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ARTICULO 25. CLASES DE GARANTIAS: ", s

* Reales. Se aceptarin como garantias reales, entre otras: la hipoteca y la prenda sin
tenencia sobre vehiculos, para ésta el Comité de Administracion de Bienes de la
Universidad de Caldas calificard su estado de conservacion, modelo y valor comercial,
antes de ser aceptada.

.

* Personales. Se aceptan como garantias personales, entre otras las siguientes:

- Garantias prestadas por personas naturales, cuando su patrimonio liquido sea por
lo menos tres (3) veces superior al monto de la deuda garantizada y se encuentre :
paz y salvo por todo concepto respecto a las obligaciones con la Universidad de
Caldas. Las personas naturales no podran garantizar simultineamente a més de un
(1) deudor, mientras no haya sido cancelada la totalidad de la deuda garantizada
inicialmente.

- Libranza certificada y aprobada por el pagador de la entidad donde presta sus
servicios el deudor, mediante la cual este lo autoriza a descontar de su salario,
cuotas periddicas hasta la concurrencia de la suma adeudada y a consignar
mensualmente a la Universidad de Caldas. Esta autorizacion se sujetard a las normas
laborales que rigen la materia. Si el pagador no cumple con las obligaciones aqui
previstas, el deudor serd responsable de la cancelacion oportuna de los valores
correspondientes. Si por cualquier motivo termina la relacion laboral entre la
entidad o empresa pagadora y el deudor, teniendo saldo pendiente la obligacion, el
deudor deberd constituir una nueva garantia satisfactoria, dentro de los quince (15)
dias siguientes a la terminacion de la relacion laboral. En caso de no ser otorgada,
quedard sin efecto el plazo concedido y se procederd al cobro del saldo restante de
la obligacion.

- Garantias otorgadas por entidades bancarias o compaiias de seguros (pélizas)

- Garantias otorgadas por personas juridicas, diferentes de las anteriores. No se
aceptard como garante una sociedad en la cual el deudor sea socio con mis del 50%
del capital.

- Garantia representada en pagaré a favor de la Universidad de Caldas.

ARTICULO 26. ACEPTACION DE LA GARANTIA OFRECIDA: Si las garantias
ofrecidas se consideran satisfactorias, se le comunicara por escrito al deudor o responsable
para que dentro del término de veinte (20) dias si la garantia es real, o de ocho (8) dias en
los demds casos, la presente debidamente legalizada, en original o copia auténtica. Si la
solicitud es rechazada, se le indicardn los motivos para que los subsane o modifique.

Los costos que represente el otorgamiento de la garantia para la suscripcion de la facilidad
0 acuerdo de pago, deben ser cubiertos por el deudor o el tercero que suscriba el acuerdo en
su nombre.

ARTICULO 27. INCUMPLIMIENTO DEL ACUERDO DE PAGO: Podri declararse
el incumplimiento del acuerdo de pago y dejar sin vigencia el plazo concedido, cuando el
deudor incumpla ¢l pago de dos cuotas. El incumplimiento se declara mediante resolucion,
la cual deja sin vigencia el plazo concedido y en el evento en que se hayan otorgado
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garantias, ordenard hacerlas efectivas hasta concu’rr;:ﬁlxlﬁ]ﬂ saldo insoluto. En el caso de
aquellos acuerdos de pago que se suscribieron con base efi‘utfa relacién detallada de bienes,
en la Resolucion de incumplimiento del acuerdo de pago, deberd ordenarse el embargo,
secuestro y avalio de los bienes, para su posterior remate. Igualmente en dicha Resolucion
debera dejarse constancia, cuando se constituyeron garantias personales, de que la
Universidad de Caldas se reserva el derecho de perseguir al garante y al deudor
simultineamente, a fin de obtener el pago total de la deuda.

La resolucion que declara incumplido el acuerdo de pago y sin vigencia el plazo concedido,
se notifica tal como lo establecen los articulos 565 y 566 del Estatuto Tributario y contra
ella procede el recurso de reposicion ante el mismo funcionario que la profirié, dentro de
los cinco (5) dias siguientes a su notificacion, quien deberd resolverlo dentro del mes
siguiente a su interposicion en debida forma, y se notifica tal como lo senala el inciso 2 del
articulo 565 del Estatuto Tributario.

CAPITULO VI
DE LOS RECURSOS

ARTICULO 28. RECURSOS: La regla general, dentro del proceso administrativo de
cobro coactivo prevista en el articulo 833-1 del Estatuto Tributario, dispone que las
providencias que se dicten dentro de este procedimiento no pueden ser recurridas, por
considerarse de tramite, excepto los que en forma expresa se senalen en este procedimiento
para las actuaciones definitivas, como es el caso de las siguientes resoluciones:

e La Resolucion que rechaza las excepciones propuestas y que ordena seguir adelante
la ejecucion y remate de los bienes embargados y secuestrados, contra la cual
procede unicamente el recurso de reposicion ante el funcionario ejecutor, dentro del
mes siguiente a su notificacion, quien tendrd para resolver un mes, contado a partir
de su interposicién en debida forma (articulo 834 del Estatuto Tributario).

e La Resolucion que declara incumplida la facilidad de pago y sin vigencia el plazo
concedido, se notifica tal como la establecen los articulos 565 y 566 del Estatuto
Tributario, y contra ella procede el recurso de reposicion ante el mismo funcionario
que la profirio, dentro de los cinco (5) dias siguientes a su notificacion, quien deberd
resolverlo dentro del mes siguiente a su interposicion en debida forma, y se notifica
tal coma lo senala el inciso 2° del articulo 565 del Estatuto Tributario.

CAPITULO VII
DE LAS IRREGULARIDADES Y NULIDADES PROCESALES

ARTICULO 29. ASPECTOS GENERALES: Las irregularidades procesales que se
presenten en el procedimiento administrativo de cobro deberin subsanarse en cualquier
tiempo, de plano, antes de que se profiera la actuacion que apruebe el remate de bienes.

Las irregularidades sancables se subsanardn de oficio o a peticion de parte, y de plano, esto
es, sin necesidad de tramitar incidente. Las irregularidades se considerarin sancadas cuando
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a pesar de ella, el deudor actia en el proceso y 1o ﬂh‘{lg;, enftodo caso, cuando el acto
cumpli6 su finalidad y no viol6 el derecho de defensa’ < *

Las irregularidades pueden ser absolutas, que no son susceptibles de sanearse, y, relativas,
las que admiten dicha posibilidad. Uno u otro caricter se definird siguiendo las reglas que
para tal efecto establece el Codigo General del Proceso en sus articulos 133 y siguientes
sobre nulidades.

ARTICULO 30. OPORTUNIDAD Y TRAMITE PARA PROPONER NULIDADES:
Las nulidades podran alegarse en cualquiera de las instancias antes de que sea dictado fallo
0 durante la actuacién posterior a esta si ocurrieron en €l. Los requisitos para proponerlas y
su tramite se regirdn por lo dispuesto en los articulos 135, 136, 137 y 138 del Codigo
General del Proceso.

ARTICULO 31. APELACION DE AUTOS QUE DECRETEN NULIDADES: La
apelacion de los autos que decretan nulidades procesales debe surtirse ante la jurisdiccion
de lo Contencioso Administrativo.

CAPITULO VIII
VIGENCIA
ARTICULO 32. VIGENCIA: La presente resolucion rige a partir de la fecha de su

publicacién y deroga integramente la Resolucion 745 de 2007 de la Rectoria de la
Universidad de Caldas.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

/
n £

Dada en Manizales el !25 ABR U]B

FEHPE CESAR LONDONO LOPEZ
RECTOR

A
S
Proyectd: Andrea Diaz Garcia

Aprobé: Juan Guillermo Correa Garcia
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