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ACUERDO No. 31
(Acta 18 -10 de septiembre de 2015)

Por el cual se adopta la POLITICA DE PROT. ECCION DE DATOS de la Universidad de
Caldas ~

El CONSEJO SUPERIOR DE LA UNIVERSIDAD DE CALDAS en uso de sus
atribuciones legales y estatutarias, y en especial las conferidas por el literal a) del articulo 18
del Acuerdo 064 de 1997- Estatuto General de la Universidad de Caldas- y

CONSIDERANDO:

Que mediante la Ley estatutaria 1581 de 2012 y su decreto reglamentario 1377 de 2013, se
dictan disposiciones generales para la proteccion de los datos personales, que se encuentren
registrados en cualquier base de datos que los haga susceptibles de tratamiento por entidades
de naturaleza publica o privada. ~ |

Que el propésito de la ley es desarrollar el derecho constitucional que tienen todas las
personas a conocer, actualizar y rectificar las informaciones que se hayan recogido sobre
ellas, en bases de datos o archivos.

Que igualmente, la Universidad de Caldas debe garantizar a cualquier persona el derecho a
solicitar y recibir informacién que repose en la Institucién en la forma y condiciones que
establezca la Constitucién Nacional, la ley 1712 de 2014 y el decreto reglamentario 103 de
2015.

Que la informacién que se suministre a terceros debe sujetarse a las reglas especiales
establecidas en la ley 1755 del 2015 relacionadas con la informacién y documentos
reservados.

Que la Universidad de Caldas adopta la politica para la proteccién de datos, para garantizar el

adecuado cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y, en especial, para la atencion de consultas y
reclamos por parte de los titulares de los datos personales. '

/

ACUERDA:

Adoptar la siguiente Politica de Proteccién de Datos en la Universidad de Caldas
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CAPITULO,]

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1°. OBJETO. La politica de proteccién de datos tiene por objeto garantizar
a los titulares de los datos personales registrados en cualquier base de datos de que disponga
la Universidad de Caldas y que no tengan la naturaleza de publicos, la reserva de la
informacién, inclusive después de finalizada su relacién con alguna de las labores que
comprende el tratamiento, pudiendo sélo realizar suministro o comunicacién de datos

personales cuando ello corresponda al desarrollo de las actividades propias de la Universidad
de Caldas.

ARTICULO 2°. CAMPO DE APLICACION. Las presentes disposiciones serdn
aplicables a los datos personales registrados en cualquier base de datos que maneje la
Universidad de Caldas. :

CAPITULO II
DEFINICIONES

ARTICULO 3°. DEFINICIONES: Para los efectos de esta politica de proteccion de
datos y en concordancia con la normatividad vigente, se tendran en cuenta las siguientes
definiciones:

a) AUTORIZACION: consentimiento previo, expreso e informado del titular para llevar a
cabo el tratamiento de datos personales.

b) AVISO DE PRIVACIDAD: comunicacion verbal o escrita generada por el responsable
dirigida al titular para el tratamiento de sus datos personales, mediante la cual se le
informa acerca de la existencia de las politicas de tratamiento de informacion que le
seran aplicables, la forma de acceder a las mismas y las finalidades del tratamiento que
se pretende dar a los datos personales.

c) CAUSAHABIENTE: persona que ha sucedido a otra por causa del fallecimiento de ésta
(heredero).

d) DATO PERSONAL: cualquier pieza de informacion vinculada a una o varias personas
determinadas o determinables o que puedan asociarse a una persona natural o juridica.

¢) DATO PUBLICO: es el dato que no sea semiprivado, privado o sensible. Son
considerados datos publicos, entre otros, los datos relativos al estado civil de las
personas, a su profesion u oficio y a su calidad de comerciante o de servidor publico. Por
su naturaleza, los datos publicos pueden estar contenidos, entre otros, en registros
publicos, documentos pablicos, gacetas y boletines oficiales y sentencias judiciales
debidamente ejecutoriadas que no estén sometidas a reserva.

f) DATOS SENSIBLES: se entiende por datos sensibles aquellos que afectan la intimidad
del titular o cuyo uso indebido puede generar su discriminacion, tales como aquellos que
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revelen el origen racial o étnico, la orientacién pelftica, las convicciones religiosas o
filoséficas, la pertenencia a sindicatos, organizaciones sociales, de derechos humanos o
que promueva intereses de cualquier partido politico o que garanticen los derechos y
garantias de partidos politicos de oposicion, asi como los datos relativos a la salud, a la
vida sexual, y los datos biométricos.

g) DATOS INDISPENSABLES: se entienden como aquellos datos personales de los
titulares imprescindibles para llevar a cabo la actividad de educacién superior en
docencia, investigacién y extension. Los datos de naturaleza indispensable deberédn ser
proporcionados por los titulares de los mismos o los legitimados para el ejercicio de
estos derechos.

h) DATOS OPCIONALES: son aquellos datos que LA UNIVERSIDAD requiere para
ofrecer servicios adicionales en investigacion, docencia, extension, ofertas laborales, etc.

i) ENCARGADO DEL TRATAMIENTO: persona natural o juridica, ptblica o privada
que por si misma o en asocio con Otros, realice el Tratamiento de datos personales por
cuenta del Responsable del Tratamiento. :

i) HABEAS DATA: derecho de cualquier persona a conocer, actualizar y rectificar las
informaciones que se hayan recogido sobre ella en el banco de datos y en archivos de
entidades publicas y privadas. :

k) RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO: persona natural o juridica, puablica o
privada que por si misma o en asocio con otros, decida sobre la base de datos y/o

Tratamiento de los datos.

1) TITULAR: persona natural cuyos datos personales sean objeto de Tratamiento.

m) TRATAMIENTO: cualquier operacion o conjunto de operaciones sobre datos
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personales, tales como la recoleccién, almacenamiento, uso, circulacion o supresion.

n) TRANSFERENCIA: la transferencia de datos tiene lugar cuando el responsable y/o
encargado del tratamiento de datos personales, ubicado en Colombia, envia la
informacién o los datos personales a un receptor, que a su VE€Z €S responsable del
tratamiento y se encuentra dentro o fuera del pais.

0) TRANSMISION: tratamiento de datos personales que implica la comunicacion de los
mismos dentro o fuera del territorio de la Repiblica de Colombia cuando tenga por
objeto la realizacién de un tratamiento por el encargado por cuenta del responsable.

p) INFORMACION: Se refiere a un conjunto organizado de datos contenido en cualquier
documento que los sujetos obligados generen, obtengan, adquieran, transformen o
controlen.

q) INFORMACION PUBLICA. Es toda informacién que un sujeto obligado genere,
obtenga, adquiera, o controle en su calidad de tal.
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1) INFORMACION PUBLICA CLAS‘IFICADAAA! éﬂs‘,\\ai;{yell informacion que estando en
poder o custodia de un sujeto obligado en su calidad de tal, pertenece al ambito propio,
particular y privado o semiprivado de una persona natural o juridica por lo que su acceso
podra ser negado o exceptuado, siempre que s trate de las circunstancias legitimas y
necesarias y los derechos particulares o privados consagrados en el articulo 18 de esta

ley.

s) INFORMACION PUBLICA RESERVADA. Es aquella informacion que estando en
poder o custodia de un sujeto obligado en su calidad de tal, es exceptuada de acceso a la
ciudadania por dafio a intereses publicos y bajo cumplimiento de la totalidad de los
requisitos consagrados en el articulo 19 de esta ley;

CAPITULO 111
PRINCIPIOS RECTORES

ARTICULO 4°. PRINCIPIOS que se aplican en el tratamiento de datos:

a) . PRINCIPIO DE LA LEGALIDAD: el Tratamiento de datos es una actividad reglada
que debe sujetarse a lo establecido en la ley y las demas disposiciones que la desarrollen.

b) PRINCIPIO DE FINALIDAD: el tratamiento debe obedecer a una finalidad legitima
de acuerdo con la Constitucién y la Ley, la cual debe ser informada al titular.

En lo correspondiente a la recoleccion de datos personales, LA UNIVERSIDAD se
limitard a aquellos datos que sean pertinentes y adecuados para la finalidad con la cual
fueron recolectados o requeridos; las Vicerrectorfas, Secretarias, Direcciones,
Facultades, Unidades, Areas, Institutos, Centros, Divisiones, Secciones, etc., deberdn
informar al titular el motivo por el cual se solicita la informacion y el uso especifico que
se le dard a la misma.

¢) PRINCIPIO DE LIBERTAD: el tratamiento solo puede ejercerse con el
consentimiento previo, expreso e informado del titular. Los datos personales no podran
ser obtenidos o divulgados sin previa autorizacién, o en ausencia de mandato legal o
judicial que releve el consentimiento.

d) PRINCIPIO DE VERACIDAD O CALIDAD: la informacién sujeta a tratamiento
debe ser veraz, completa, exacta, actualizada, comprobable y comprensible. Se prohibe
el tratamiento de datos parciales, incompletos, fraccionados o que induzcan a error.

e) PRINCIPIO DE TRANSPARENCIA: en el tratamiento debé garantizarse el derecho

del titular a obtener del responsable del tratamiento o del encargado del tratamiento, en

' cualquier momento y sin restricciones, informacién acerca de la existencia de datos que
le conciernan.

f) PRINCIPIO DE ACCESO Y CIRCULACION RESTRINGIDA: el tratamiento se
sujeta a los limites que se derivan de la naturaleza de los dafos personales, de las
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disposiciones de la ley y la Constitucion. En,estesSentido, el tratamiento s6lo podra
hacerse por personas autorizadas por el titular y/o-por las personas previstas en la ley.

Los datos personales, salvo la informacion ptblica, no podran estar disponibles en
internet u otros medios de divulgacién o comunicacién masiva, salvo que el acceso sea
técnicamente controlable para brindar un conocimiento restringido s6lo a los titulares o
terceros autorizados conforme a la ley.

g) PRINCIPIO DE SEGURIDAD: La informacién sujeta a tratamiento por la
UNIVERSIDAD, se deberd manejar con las medidas técnicas, humanas Yy
administrativas que sean necesarias para otorgar seguridad a los registros evitando su
adulteracion, pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento.

h) PRINCIPIO DE CONFIDENCIALIDAD: La UNIVERSIDAD estd obligada a
garantizar la reserva de la informacion, inclusive después de finalizada su relacion con
alguna de las labores que comprende el tratamiento, pudiendo sélo realizar suministro o
comunicacién de datos personales cuando ello corresponda al desarrollo de las
actividades autorizadas en la ley.

CAPITULO IV
DERECHOS Y DEBERES

. ARTICULO 5°. DERECHOS QUE LE ASISTEN AL TITULAR DE LA
INFORMACION: !

El titular de los datos personales tendra los siguientes derechos:

a) Conocer, actualizar y rectificar sus datos personales frente a la UNIVERSIDAD en su
condicién de responsable del tratamiento. Este derecho se podra ejercer, entre oOtros,
frente a datos parciales, inexactos, incompletos, fraccionados, que induzcan a error, O
aquellos cuyo tratamiento esté expresamente prohibido o no haya sido autorizado.

b) Solicitar prueba de la autorizacion otorgada a la UNIVERSIDAD salvo cuando
expresamente se exceptiie como requisito para el tratamiento (casos en los cuales no es
necesaria la autorizacién, sefialados en el capitulo X del presente Acuerdo).

¢) Ser informado por la UNIVERSIDAD, previa solicitud, respecto del uso que le ha dado
a sus datos personales.

d) Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio quejas por infracciones a lo
dispuesto en la ley 1581 de 2012 y las demas normas que la modifiquen, adicionen 0
complementen.

¢) Revocar la autorizacién y/o solicitar la supresion del dato cuando en el Tratamiento no
se respeten los principios, derechos y garantias constitucionales y legales.
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f) Acceder en forma gratuita a sus datos persondles que-Higyan'sido objeto de tratamiento.

ARTICULO 6°. DERECHOS DE LOS NINOS Y ADOLESCENTES. La Universidad
de Caldas en desarrollo de su objeto misional, solicitard datos personales de nifios, nifas y
adolescentes asegurando el respeto a sus derechos prevalentes, para el uso y tratamiento de
dicha informacion. f ;

Es tarea de la Universidad de Caldas sensibilizar y capacitar a los encargados de las bases de
datos sobre los eventuales riesgos a los que se enfrentan los nifos, nifas y adolescentes
respecto del tratamiento indebido de sus datos personales, y proveer de conocimiento acerca
del uso responsable y seguro, su derecho a la privacidad y proteccion de su informacion
personal y la de los demas.

Es politica de la Universidad de Caldas que la finalidad de la recopilacién y manejo de estos
datos debe responder al interés superior de los nifos, nifias y adolescentes, respetando sus

derechos fundamentales y garantizando que de acuerdo a la madurez del nifio, nifia o
adolescente se procurard tener su opinion.

ARTiCULO gL LEGITIMACION PARA EL EJERCICIO DEL DERECHO DEL

TITULAR

Los derechos de los titulares establecidos en la Ley podrdn ejercerse por las siguientes
personas:

a) Por el titular, quien deberd acreditar su identidad en forma suficiente por los distintos
medios que le ponga a disposicion la UNIVERSIDAD

b) Por los causahabientes del titular, quienes deberan acreditar tal calidad.

c) Por el representante y/o apoderado del titular, previa acreditacion de la representacion o
apoderamiento.

d) Por estipulacién a favor de otro o para otro.

e) Los derechos de los nifios, nifias y adolescentes se ejercerdn por las personas que estén
facultadas para representarlos.

ARTICULO 8°. DEBERES. Son deberes de la UNIVERSIDAD DE CALDAS En
virtud de la presente politica de tratamiento y proteccion de datos personales, los siguientes,
sin perjuicio de las disposiciones previstas en la ley.

a) Garantizar al titular, en todo tiempo, el pleno y efectivo ejercicio del derecho de habeas
data. :
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