GUIA DE DILIGENCIAMIENTO DE MICROCURRICULO

Ingrese al sitio Web de la Universidad de Caldas www.ucaldas.edu.co y por “Registro
Académico” entre a la pagina especifica del sistema de informacién académica.
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Actualidad

Ultima actualizacidn el Martes, 27 de Octubre de 2009 17.03

Eventos
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Leer mas ... 5

g Primer Encuentro Internacional
Interdisciplinar sobre cambio
climatico - 28 al 30 de Octubre
Leer mas ...

Wil Simposio de biodiversidad en
Caldas - 28, 28 y 30 de Octubre

Leer mas ...

Seminario el precio de la
Independencia - 28 de Octubre
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Inicio Institucional Programas Académicos Investigacion Proyeccion Servicios Bienestar Egresados
Migrcoles, 28 Octubre 2009
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- Version Plan de Desarrollo
Welcome 2009-2018
Sistema Integrado
de Gestion

Campus Virtual
Contratacion

Carreo U.Caldas

Revistas
Cientificas

Intranet

Descargas

Contactos y
Directorio
Atencién al
Ciudadano

Mapa del Sitio

En la pagina del Sistema de Informacion Académica de clic en “Departamentos”.

Estudiantes

Consulta de notas, horarios
¢ principales noticias
relacionadas con asuntos
estudizntiles

Red de oficinas de
Davivienda Red Bancafé

Profesores

50 a la Internet de
Kentes, para consulta de
actividades académicas,

registro de notas v gastién de
su labor académica

Labor Académica

Programas

Acceso a directores de
programas para los asuntos
académicos, inscripdén,
notas, graduaciones, etc

Departamentos

Acceso a directores de
departsmanto, programacién
de adividades académicas,
gestién de la labor académica
de profesores, y contenidos
de adividades académicas

Labor Académica

Facultades y otras
unidades
administrativas
Consulta de estadisticas,
indicadores e infarmes en
general de asuntos
relacionados con la gestién
académica institucianal

Admisiones

Programas Presenciales

Para conocer toda |3 informacion sobre las
admisiones del primer perfodo de 2010 para
programas profesionales presenciales ingrese
aqui

Programas Distancia

admisidn programas de pregrado en La
Dorada

Programas a distancia

Admitidos programas a Distancia

Admitidos Tecnologia en Finanzas
2009-2

Programas de postgrado

Informacian sobre los programas de
Postgrados

Facultad de Ciencias para la Salud

e Informacion -Formulario
s Convalidacion de Titulos Postgrado
Salud

Certificados

e Tarifas para los certificados vy otros
conceptas

e Certificados - Yea los formatos

e Red de oficinas de Davivienda Red
Bancafé donde puede pagar su recibo
de derechos académicos

Informacién importante

Prueba de Suficiencia en Informatica
Fecha: 21 de Octubre de 2009,
Inscripciones: 13 al 18 de Octubre.

Programacion 2009 para graduaciones
Documentacian necesaria para
graduacidn

Conozca el procedimiento de
Graduacion aqui

Listado de Egresados

Horarios de Atencidn

Oficina de Admisiones y Registro Académico
atencion Telefdnica, Secretaria y
certificados;

Gam -1lpmy2pm -4pm

Tel: 8781500 Ext. Secretaria 12120 -

Mo odes anas




En “Usuario” escriba el nUmero o nombre registrado y en “Contraseiia”, la
asignada.

L Sistema delnformacion Acndémiccs
niversidad de Caldas IA

Departamentos

verificacion de Contraseiia

- Inicio

Lsuario Contrasefia

I

Al ingresar, vera una informacion semejante a esta:

Sistema deInformacion AcudémiccS|A

Universidad de Caldas

Departamento de CIENCIAS BASICAS PARA LA SALUD

Ver demanda de actividades académicas diligenciada por los programas

B M ot oo porDopraio M
Programac Acad a % Labor Académica
Labor académica

Asignar nuevo Perrnite crear un nuevo curso, con la
k respactiva asignacién de prefeser y su
horario havario. Ingreso Aplicacion | Acceso 3 la nueea aplicadién

de Labor Académica | 9 'ber sczdémics

2009-1 2009-2 Cundsyltg el listado de \asda:tw\dad‘es

_ 7 académicas ya programadas por el .
Z008=1 2008-2 departamenta, estudiantes inscritos y Otras opciones
2007-1 2007-2 herarios Lista todos | F del

7 ista todos los profesores de

Actividades Este informe reporta las actividades Docentes;adscritos departamento

Gt £ dé rtan ad rhe d
Académicas sin Rotns o U@ nO rRpATan 24N 1RO €2 | cumplimienta de Reviesr curnplimiente da labar
Reporte de Notas Labor. académica
Cambiar clave / SPErmite gl cinblosdel [ascsntrasantidy Cansulta y gestion de labores

S ingreso al SIA v |3 Acuslizacién de Datos de . S AT AT e
Actualizar Datos Contactd Labores académicas P!
snteriores, Debe ingresar con

= periodos anteriores. | [oibre de usuario y dave de
MNuevo sisterma de . su departarnenta,
asignacion de aulas

Contenidos
Aplicacién para el programa institucional de [Permite asignar los contenidos de las actividades académicas del
actividades académicas departamento
Consultar Consulta de los Programas Oficiales de Actividades Académicas
(Aplicacidn anterior)

Acreditacion




Ingrese a la opcion “Aplicacién para el programa institucional de actividades
académicas”. Se mostrara esta informacioén:

Crear& Frincipal Justificacion Objetivos Contenido i Criterios de Ewval
Actas

Acta >

Seleccionar

FPara registrar una nueva acta de click aqui
Click aqui para actualizar la pagina

Para ingresar a este sistema micrecurnculos del sistema antigue registrar la materia con el acta -29%.

En la cual se desplegaran varias opciones entre ellas “"Crear Materia” al dar clic se
desplegara la siguiente informacion para ser diligenciada. Recuerde para la creacion
de una nueva Actividad Académica debe tener el acta de aprobacién de Comité de
Curriculo y Consejo de Facultad: Esta funcidn es de las Direcciones de Departamento

Cirear Actvidar | Prineipal | Justificasion  Objetives  Contenido | Metodologia Criterios de Eval
Crear Nueva Actividad Academica

Ma. Acta de Comite de Curriculo l:l Ma. Acta de Comite de Facultad |:|

Mambre: ‘

Codigo: [s8E0057
Departamento  IMGENERIS

Inasistencia justificada l:l Hrs. Teoricas l:l Hrs. Practicas l:l Hrs. Mo Presenciales l:l
Inasistencia sin justificar || Mo. de Greditos [__| Horas Profesor || Cupos ]

Modalidad Pregrado Profesionalizaci| v Hahilitable Si v Abierta a comunidad Abier | w

Tipo de Calif. | Cuartitative w Mota Aprobatoria Cracion en semanas l:l

Ingresar

UCALDAS. Centro de Admisiones y Registro Academico.

A continuacién se describird cada uno de los datos requeridos para ingresar una nueva
actividad académica:

¢ No. Acta de Comité de Curriculo: Acta que se genera aprobando la creacion
en la reunién del comité de curriculo.

e No. Acta de Comité de Facultad: Acta que se genera en sesion del Consejo
de Facultad aprobando la solicitud del comité de curriculo.



Codigo: No se digita carga del consecutivo que tiene la base de datos de cada
departamento.

Nombre: Se debe ingresar en Mayuscula, revisando errores de ortografia y se
ingresa el nombre completo sin abreviaturas.

Departamento: Este registro carga automaticamente y define al departamento
que pertenecera la nueva Actividad Académica.

No. de Créditos: Este campo se cargara automaticamente al ingresar el
nimero de horas. Recuerde que la suma de las horas de una actividad
académica debe ser siempre en multiplos de 48. Si no cumple esta condicidn
se mantendra en 0 el nimero de créditos y no podra guardar la materia.

Horas Teoricas, Practicas y No Presénciales: Son las horas de dedicacion
por parte del docente y de trabajo individual del estudiante a una actividad
académica.

Horas Inasistencia: Este se definirda automaticamente por el porcentaje
establecido por el reglamento estudiantil. Este campo es modificable para
excepciones.

Horas Profesor: Son la suma de las horas tedricas y horas practicas
programadas por actividad académica. Estas son las mismas que se
programaran en la Labor Académica de cada docente.

Cupos: Estos son definidos por el Departamento.

Habilitable: Este campo es definido por el Departamento de acuerdo a las
caracteristicas propias de la actividad académica.

Modalidad: Este campo es el que define a que programas va dirigida la
actividad académica.

Abierta para la Comunidad: Este define si la materia va dirigida a toda la
comunidad Universitaria o Unicamente a un programa académico.

Tipo de Calificacion: Tiene dos opciones Cualitativo y Cuantitativo:

» Cualitativo: Es cuando la nota se debe ingresar en nimero de horas y
dara como calificacién Aprobado o Reprobado

> Cuantitativo: Es cuando se ingresa la nota en una escala de 1 a 5, donde
a partir de 3.0 en pregrado y 3.5 en postgrado se considera aprobada la
actividad académica.

Nota Aprobatoria: Si al ingresar la materia usted eligi6 que la actividad
académica es Cuantitativa debera colocar la nota de 3.0 para pregrado y de 3.5
para postgrado. Si eligid6 Cualitativa deberd colocar con cuantas horas se
aprobara la actividad académica.

Duracion en semanas: Este campo es para que como Director de
Departamento usted indique cuantas semanas durara la actividad académica.
INGRESAR: Cuando este totalmente seguro de la informacion que diligencio
podra dar clic en INGRESAR



Para ingresar el Programa Institucional de Actividad Académica, debe dar clic en la
ventana "PRINCIPAL’", esta parte es la direccion del departamento

Crasractidad  Crincipal | Justficacion || Objetvos | Contenids  Metedologis Criterios de Eval

Actas
Acta ~

Seleccionar

Para registrar una mueva acta de chicl aqui
Click aqui para actualizar la pagina

Para ingresar a este sistemna microcurriculos del sistema antiguo registrar la materia con el acta -999

Debe registrar el Acta mediante la cual se aprobd el ingreso del nuevo Programa
Institucional de Actividad Académica en la opcién "“Para registrar una nueva acta
de clic aqui”_ vy vera el siguiente cuadro:

Ingreso de Actas

Mo, Acta | |
Cod. Materia | |

Adicionar

En el cual solo es necesario digitar la informacién que se requiere y “YADICIONAR” |a
informacion.

Después de ingresar la informaciéon en el cuadro anterior es necesario actualizar la

pagina en el siguiente enlace “Clic aqui para actualizar la pagina”

CrearActividad  Frincipal | Justificasion | Objetivos | Contenide  Metodologia Criterios de Evaluacion Bibliografia  Identificacion
Actas
Acta | 002 - GEE0DSE v
Seleccionar

Para registrar una nueva acta de click aqu

Click para actualizar la pagina
Paraingresar a este sistema microcurmhelsma antigno registrar la materia con el acta -9%9.

"La informacion anterior debe ser ingresada por las direcciones de los
Departamentos, para que después cada docente COORDINADOR de cada
actividad académica ingrese el programa institucional de actividad

académica”




Cuando se ingresen los datos previos por parte de los Departamento se ingresa
nuevamente por la pagina de REGISTRO ACADEMICO por “PROFESORES "

stema de]nforrr_laéién Acudémicus [A .

Universidad de Caldas

Estudiantes Admisiones Certificados
Consulta de notas, horarios
v principales noticias P P al
relacionadas con ssuntos rogramas Presenciales
estudiantiles
R e e s de e Tarifas para los certificados y otros
Davivienda Red Bancafé conceptos

s Certificados - Wea los formatos

Profesgres Féar_a _:Dnncedr Fnd_a la \nful:mdacwgn ;g%e las s Red de oficinas de Davivienda Red
dadmisiones del primer periodo de para .
Acceso a nternet de
docentes, patsconzults de programas prnfesmnales'presenclales ingrese 3:”;;:;':gﬁzd‘is;:?ﬂigggar su recibo
actividades aca icas, agqui
registro de notas y Destion de
zu lsbor académicas . " v .
e Programas Distancia Informacién importante
Labor Académica

Programas sdmisién programas de pregrada en La Prueba de Suficiencia en Informatica
Acceso a directores de Dorada Fecha: 21 de Octubre de 2009.
programas para los asuntos Programas a distancia Inscripciones: 13 al 18 de Octubre,

acadérmnicos, inscripaidn,
notas, graduaciones, stc, Admitidos programas a Distancia

Programacion 2009 para graduaciones
Departamentos admitidos Tecnologia en Finanzas Documentacién necesaria para
Acceso s directores de s000-2 graduacion
departarmento, praogramacian

de actiuidadas scadérnicas, Conozea el procedimianto de
gestion de la labor académica  Programas de postgrado Graduacian agui

de profesores, y contenides
de atividades acadérmicas Listado de Egresadns

Labor Académica Informacian sobre los programas de

Postgradas Horarios de Atencion

Facultades y otras

u;ld.ar!ets ti Facultad de Ciencias para la Salud Oficina de Admisiones y Reqgistro Académico
2 m':'sd ra lvjst_ Atencion Telefanica, Secretaria y

onsulta de estadisticas, an - .
indicadores & informes en * II"IfDTmEC\DH' Formulario certificados:
general de asuntes e Convalidacian de Titulos Postgrado 2am. - 11l pm. y 2 pam, - 4 pon.
relacionados con la gestian Salud Tel: 2781500 Ext. Secretaria 12120 -
scadérnics institugionsl Mifmoden 1n4s

En “Usuario” escriba el nimero o nombre registrado y en “Contrasena”, la
asignada.

iistema de Informacién Académica
i Uni SIA

iversidad de Caldas

A Inicio Profesores

Usuario Contrasefia

I

Puede iniciar el proceso de ingresar los contenidos ingresando a cada una de las
opciones sefialadas en la parte superior de la pantalla:

Sistemna dein‘f'ormu:i.én Académ'icus N

Universidad de Caldas

Nombre: CASTRILLON CASTRILLON DSCAR IVAN

Si dases cambiar de pariodo, salecdens de ls siguients lists
20061 - 20062 - 20071 - 20072 - 20081 - 20082 - 20091 - 20092 - 20101 - 20102 -
Mo se le han programado actividades académicas para este periodo. Consulte en su
Departamento o en el Programa
Otra informacién
Labor Académica
Departamenta:
el Prol~luest
QUIRURGIGS Registro Labor scademica
Fecha de ingresa cumplimisnto dersctiviclads =2008 e Acceso a Proguest

Programs Institucional de Actividad
2

- fcceso a ebrary (Ingles)
- Acceso a e-ibro (Espafol)
e Acceso a LexBase

Sargo:

Servicia de correo
electranico

Cambiar Contrasefia
Consulte su
produccisn 2 8 =
academica Cualquier inquietud relacionada con asuntos académicos puede ponerse en contacta con Fauls

o Marcela Restrepo, 8781585, extension 12146 o al email

gestionacademica®ucaldss.edu.co

< Inguistudes o recomendaciones sobre esta pagina 7
Escribanos a

dir_registro@ucaldas edu.co




“JUSTIFICACION”

Crear Actividad Frinc
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Path:

actualizar

Este es un campo de texto donde si usted requiere puede cortar y pegar de textos en
Word o si prefiere puede digitar el texto como si estuviera en Word con las mismas
herramientas. Cuando ingrese los datos debe "ACTUALIZAR"”

"OBJETIVOS”

Crear Actividad  Frincipal o Contenid

i Criterios de Eval
\ GBEDODSE. PRUEBA

Objetivos
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Actualizar

Esaistro d

Este es un campo de texto donde si usted requiere puede cortar y pegar de textos en
Word o si prefiere puede digitar el texto como si estuviera en Word con las mismas
herramientas. Cuando ingrese los datos debe "ACTUALIZAR"”



"CONTENIDO”

Crear Actividad Principal dustificacion Objetivos Contenido Metodologia Criterios de Eval

GRENDSE. PRUEBA \ Temas Existentes

Contenido
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Path:

Ingresar

Esta opcidn tiene como diferencia que debe ingresar cada tema y hacer una
descripcion en la parte inferior. Este es un campo de texto donde si usted requiere
puede cortar y pegar de textos en Word o si prefiere puede digitar el texto como si
estuviera en Word con las mismas herramientas. Cuando ingrese los datos debe
"INGRESAR"” para guardar lo digitado y proceder a incluir mas temas con su
respectiva descripcion. En la parte superior derecha se reflejaran los temas que esta
ingresando. ;
"METODOLOGIA”

Crear Actividad  Principal  Justificacion  Objetivos  Contenide Melnkcmenosdet |

GAEDOSE PRUEBA
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Path:

Actualizar

Este es un campo de texto donde si usted requiere puede cortar y pegar de textos en
Word o si prefiere puede digitar el texto como si estuviera en Word con las mismas
herramientas. Cuando ingrese los datos debe "ACTUALIZAR"”



“"CRITERIOS DE EVALUACION”

Crear Actividad Principal  Justificacion  Objetives  Contenido Metodalogia Criterios de Evaluacion Bibliogratia Identificacion

GBEODSE. PRUEBRA

Criterios de Evaluacion
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Actualizar

Este es un campo de texto donde si usted requiere puede cortar y pegar de textos en
Word o si prefiere puede digitar el texto como si estuviera en Word con las mismas
herramientas. Cuando ingrese los datos debe "ACTUALIZAR"”

“"BIBLIOGRAFIA”

Crear Actividad Frincipal Jdustificacion Objetives  Contenido Metodologia Criterios de Evaluacion Bigioarafia Identificacion
GEENDSE. PRIEBA Bibliografia ExIstente

Bibliografia
Tipo Principal E

B I U|E==|« £ iT 1T Ea @ |
Path:

Inaresar




“"IDENTIFICACION”

Crear Actividad Principal  Justificacion Objetivos  Contenido Metodalogia Criterios de Evaluasion Biblingrafia |dentificacion

INGENIERIA
INGENIERIA
GAEQ0SE. PRUEBA
Creditos : 1 Horas Teoricas : 16 Horas Practicas : 16 Horas Mo Presenciales : 16

Esta materia no Tiene Prerequisitos establecidos 11
;>
i

La identificacion es el resumen de la materia donde sale el cédigo, nombre de la
actividad académica, nimero de créditos, horas tedricas, practicas y no presénciales.
En la parte inferior se reflejara si la materia cuenta con prerrequisitos dentro de un
plan de estudios de algun programa. Si usted detecta que el prerrequisito esta malo o
debe agregar alguno debera notificarlo al Director del programa para que él realice las
actualizaciones a su respectivo Plan.

En la Lupa que se ubica en la parte inferior derecha dando clic se desplegara la
informacion que usted ingreso de la actividad académica y tendra la siguiente pagina:

UNIVERSIDAD DE CALDAS

INGENIER[

INGENIERTA
CODIGO: GIEN0S6 NOMBRE: FRUEBA

. . HORAS NO

HORAS TEORICAS: 16 HORAS PRACTICAS: 16 PRESENCIALES: 16
HORAS PRESENCIALES HORAS INASISTENCIA DE .
PROFESOR: 32 REPRUERE 10 CUPOS MAXIMOS : 25
HABILITABLE NUMERO DE CREDITOS: 1 NOTA APROBATORIA: 48
DURACION EN SEMESTRES . DURACION EN SEMANAS: 20




