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A. Médulo gestion docente labor

CONTENIDO

1. Busqueda Labor Docente

2. Visor de Consultas

3. Fechas de contratacion

4. Actividades complementarias

5. Programa de Profesor

1. Busqgueda Labor Docente:

Seleccionar Gestion Docente y Labor:

hon Docenie y Labor Gextién Clases y Hornrios Gestidn de Cursos Infarmacicn Alumnos
T -" -

La funcionalidad permite visualizar la labor por departamento o por
docente, y aprobar la labor académica por periodos por parte del
departamento; para acceder seleccionar el item Busqueda Labor
Docente

La labor académica esta reglamentada por las instancias universitarias,
por lo cual los criterios y parametros deben ser consultados en los actos
administrativos, a fin de proceder con los registros de la informacién
académica, en el sistema.
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Ingresando los datos en la casilla Organizacién Académica o
Departamento y el periodo inicial y final se visualizaran los datos
generales de todos los docentes adscritos a un departamento
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Activando con la lupa se visualizan los detalles de manera individual por
docente

[P — Gontion Docents L R R

También puede observarse la labor de un solo docente ingresando el ID
3



B —— P—
m& oamnn  JEE—

A través de la lupa se accede al detalle de la labor del docente para
proceder a su aprobacion, que se debe hacer para cada semestre o ciclo
lectivo

4 Taiben epartieess Geslitn Docenty ®

Cuando el docente cumple con los criterios de la labor, se activara el
botdn Solicitar Aprobacion, con el cual el Departamento aprueba vy
direcciona hacia la Decanatura para el tramite que alli corresponda.

Una vez la decanatura aprueba la labor, ésta se reflejara en el usuario
de la Vicerrectoria Académica.

Si la Decanatura presenta observaciones devolvera al Departamento
para nueva revision y por tanto se volverd a habilitar el botén de
Solicitar Aprobacién, iniciando de nuevo el ciclo de revisidon vy
aprobacion.

En el campo Clase Asignacién Profesor, desde el Departamento podran
modificarlo, activando las opciones con la lupa y al final Aplicar y
Aceptar
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El icono de verificacién verde permite visualizar el estado del tramite de
aprobacién por parte del Departamento, Decanatura o Vicerrector
Académico, permitiendo evidenciar quién lo tiene para gestién en la

fecha de la consulta.
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2. Visor de Consultas:

Seleccionar Gestion Docente y Labor:

v Gestita Departaments
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Seleccionar Visor de Consultas y en el campo Buscar Nombre Consulta

+ Gemn Cesutwe Gestion Docentn 2 o )
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En esta seccién se determina en qué formato se visualizara el reporte

A continuacién, se indican los datos requeridos de acuerdo con la
consulta seleccionada, ejemplo en UCA_LISTA_CLASES_CORREO, se
diligencian las casillas para el ciclo lectivo o periodo y nimero de clase:

LA LTS T O KEEY COMMED - Lishs Clase Evhuniierss S

En la columna Afadir a Favoritos, es posible almacenar para futuras
busquedas la consulta seleccionada y de esta forma se conservara en la
parte inferior de la pagina



3. Fechas de Contratacion:

Seleccionar Gestion Docente y Labor:
I W Lvwimniind v Ol v Gestidn Deparfamenta ®f ™ : ([

Infarmacicn Alumnos

1on Docente y Labor Gextién Clases y Hornrios Gestitn de Cursos
At - -
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Seleccionar Fechas de contratacion e iniciar la busqueda con la pestana
Buscar un Valor con el ID del docente o en general por Organizacion
Académica o Departamento, funcion que se utiliza Unicamente para
docentes contratados como son ocasionales y catedraticos.
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Fechas de comratacios

Phagemre e Trokoce

Cuando el docente no ha sido contratado no se reflejaran registros, es
ahi donde se utilizara la pestafia Afadir un valor, el afio del contrato
sera tomado como 2021 6 2022 por ejemplo; no se toma en este campo
el ciclo lectivo con la codificacién del sistema.



< Gestion Departamento

] Busqueda Labor Docente
Contratacion Profesor

1 Misar de Consultas

Buncor un Valor ANadir un Valor

"1 Pechas de contrataclén

Inatitucion Acaddmica UCALD |€y

Organteacion Acudamica \
71 Actividades Complementarias 1 Empleado o

Ao Cantrato
71 Programa de Profesor

Aladi
Buscar un Vator | Alladir un Valor

En la siguiente pagina se podra modificar la fecha de inicio vy
terminacion; para cualquier ajuste la labor debe estar abierta. Al final
Guardar.
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Los ajustes en las fechas podran ser incorporadas por periodo o por
anualidad, de acuerdo con el tipo de contratacion del docente. Por
defecto en la consulta se visualizara el tipo de periodo que esta
relacionado con el tipo de contratacion (anual o periodo)
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Si el docente tiene contratacidn solo por el primer periodo se podra
habilitar un segundo con el mas para ingresar los datos, esto
Unicamente para docentes contratados por periodo

Con el campo Ver Todo se observan las dos secuencias abiertas

Cuxtion Doconte
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4. Actividades Complementarias:

Seleccionar Gestion Docente y Labor:
I W Lo vmilad e Ol v Gestita Departaments ®f ™ :

Gextién Clases y Horarios Cestitn de Cursos Infarmacicn Alumnos
A - ‘
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Seleccionar Actividades Complementarias y registrar los datos del
docente, al cual se le van registrar las actividades, acto seguido dar clic
en buscar

Gesfion Docente

= Bosqueda Latar Docomin

Azt Actly, Complemertan s

Ve O Cussedtan

[ Fethan du conteataosn

| Actividades Complementarias

I Frograma de Frofesce



Se ingresan datos de actividad complementaria y clic en guardar

Se verifica en la pagina de labor docente

Se revisa en el semestre en el cual se registré la actividad

Se verifica el detalle de la actividad
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5. Programa de Profesor:

Seleccionar Gestion Docente y Labor:

v Gestitn Deparfamento

on Docenie y Labor Gextién Clases y Horarios Gestitn de Cursos Infarmacién Alumnos
At ~ -
.“ew - @
9 ? an — . . ,
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Seleccionar Programa de Profesor e iniciar la busqueda con el ID del
docente y el ciclo lectivo o periodo a consultar, con el nombre y apellido
también se podra hacer la consulta

¢ Gessan Departamento Gestion Docente ﬁ » E @

i Busqueda Labor Docente
Programa da Profesor

171 \hsor ge Consulias
St e Valod

771 Fechas da contratacdn

Critntios the Basgueda

5 Acidades Complementanas T Lactvo | Damsmnts per v

Atmerda por v

[ Programa de Profesor

o o - . -~ -
Buicar Benar | Buspels Bace Gagrdar Cann Busgeeds

La busqueda arrojara los datos de las asignaturas asociadas con su
respectivo horario y fechas de inicio y terminacion, para el ciclo o
periodo seleccionado

Gestion Docente
Bispeca Lata Docare
Heraro Picie
Vimse ds Cormaas o c—
Lety
Fechas de ooviratance . =
I ¥ e ¥

Programa ce Prsfeser
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B. Moédulo gestion clases y horarios

CONTENIDO

O 00 N OO U1 A W N =

. Busqueda de Clases

. Programa de Curso Nuevo

. Horarios de Clases

. Tabla de Eventos de Clase

. Busqueda de Locales

. Permisos de Clase

10. Listas de Clase

11. Notas Parciales

. Mantenimiento Horario Clases

. Impresion Horario de Clases

. Ajuste Asociaciones de Clases

12. Inscripcién en Bloques

1. BuUsgueda de Clases:

Seleccionar Gestion Clases y Horarios:

W) Unirenidas e Calite v Gestion Departamento ®f " .

Gestidén Docente y Labor

iGestion Clases y Horarios

Gestion de Cursos Informacidn Alumnos
- " -»>
c— ~

.4‘

La funcionalidad permite visualizar la programacion de clases en un
periodo y para un departamento determinado; para acceder seleccionar
el item Busqueda de Clases
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€ Gustiie Departameniin Gestion de Clases Y Horarios

T Busgueds de Clases .
Entrads tanas Busquada
I Progrmma 60 Curss Nuwen
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& |nsciposn en Sogies

En los campos Ciclo Lectivo (periodo académico) y Materia
(departamento) registrar los datos basicos de la busqueda y oprimir
Buscar, de esta forma se visualizaran los cursos programados con sus
caracteristicas, asi: Nro. de clase, seccién, horario, aula, docente, fecha
de las sesiones de clases y estado*

estado*
i Abierta [ Cerrada A Lista Espera
Bulsgueda do Clases
Resultados Blsgueda
b [P——
— . .
Nk Bguetn Moy B iiecs

A
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Los detalles de cada curso se activan desde el Nro. de Clase y la Seccidn
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€ Casnim Depastanenne Gestion de Clases Y Horanos

Con la casilla Ver Resultados Busqueda se regresa a la pagina de la
seleccion de cursos del ciclo y departamento indicado

2. Programa de Curso Nuevo:

Seleccionar Gestion Clases y Horarios:

¥ Unreersided de Calits v Gestion Departamento ‘ F 5 ~

Gestidn Docente y Labor stion Clases y Horarios Gestidn de Cursos Informacidon Alumnos

La funcidon Programa de Curso Nuevo, permite crear un curso para un
periodo y para el departamento seleccionado.

Se ingresan los siguientes datos mediante la Lupa:

Institucidon académica: UCALD

Ciclo: el ciclo lectivo es decir el semestre al cual se le va crear el curso.
Materia: departamento

No. Catalogo: cddigo de la asignatura

Si se requiere que la busqueda sea mas especifica se seleccionan otros
campos como Grado Académico, Campus, Id Curso, etc.
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¢ Gestitn Departamemo Gaslion de Clases Y Horarlos

B Bosgues de Clased
T Progrema de Curso Nuevo
T Warrreremisttn s Crases
Horarios de Clases
Irepresdn Sone de Clases
§= Tabia de Fynoros o= Clae
T Aunte 2ancacones de Clases
1 BUsquety de Locaes
Pouvesos 00 Claso m Osmm Do
B Uty e Clasn
F= Notm Parcales

 \escopoidn en Blogles

Una vez realizado el paso anterior, aparece en la parte inferior el listado
de las asignaturas, se selecciona de los campos como lo muestra la
siguiente figura para programar un nuevo curso.

< Alumnos Programa de Curso Nuevo

......

Se habilitara la siguiente pagina para registrar los datos del curso nuevo

Pestafia Datos Basicos
Sesion: Seleccionar con la lupa las semanas programadas

Programa de Cutrso Nuevo
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Seccion Clase: correspondera al numero del grupo (1, 2, 3, por ejemplo)

< Geston Departansnto Gestion de Clases Y Horarios
B
e
"M &

En la casilla componente se indica con la lupa un solo componente que
agrupa tanto la teoria como la practica dispuesta para la asignatura.

<« Alumnos Programa de Curso Nusvo

Solo para casos excepcionales y debidamente autorizados por el
departamento, sera viable programar con dos componentes,
sobre lo cual se debera tener en cuenta la coherencia entre
Seccion de Clase, Clase Asociada y Seccidon Ensefianza ppal.

El tipo de clase sera con inscripcion con lo cual se habilitara la opcion de
inscripcion de la asignatura una vez el grupo o curso esté creado
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¢ Awmncs Programa de Curso Nusvo

La clase asociada es el nUmero del grupo, en este caso es 1 si solo se va
a programar un grupo, si se requiere adicionar otro grupo dar clic en el
mas. La clase asociada siempre sera la misma de la seccidén de clase,
seccidn ensefianza igual a la seccidn de clase y clase asociada.

Si se programa un curso con doble componente, el componente principal
debe tener habilitada la opcion con Inscripcién (ésto solo en casos
excepcionales, autorizados, con doble componente por el departamento)

€ Alunnes Programa de Curso Nuevo
Para sdicionar otra saccion

Por defecto desde el catdlogo de cursos, se carga la relacion de
presencialidad, que debera ser coherente con la asignacion de las horas
tedricas y practicas a programar, en la segunda pestana Reuniones.
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€ Ceslitn Dmpartamese.n Gestion de Clases Y Horanos S

W\

.....

Pestafia Reuniones
Se ingresan en el cuadrante Secciones Clase - Modelo Reunion los
horarios, es decir dias, horas y aula (ID instalacion)

Programa de Curso Nuevo

1. ID Instalacidn: con la lupa se selecciona el aula

2. Hora inicio: hora de inicio de la clase

3. Hora fin: hora de finalizacién de la clase

4. Dias de la semana: dias de la semana en que se orientara el curso

En el cuadrante Profesor p/Modelo Reunion, se asigna el docente y la
carga de labor, en la pestafia Asignacion

18



Programs de Curso Nueva

s (b @ | . a— P — T

—— - - ~ -
Saleccionna

- ol
e prafesor Gont b b S b Head S -

N

= N e .
- .. - -
S

Programa de Curso Nuwave

Impnrtants selecconar siempre Conts

[ —————— 1 pors gue ol profesor puede califices

Es necesario en la casilla Acceso seleccionar Contz para habilitar el
ingreso de notas por parte del docente, de lo contrario no podra
registrarlas.

Con el mas se habilitan nuevas secuencias para permitir que mas de un
docente sea asignado al curso
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En la pestaina Carga Trabajo, se indicaran los datos inherentes a la
carga asociada a la asignatura y el tipo de asignacion

Progesma de Curso Nuevo

Saelecciona ¢ tipo de asignacion

Es necesario verificar lo aprobado en el catdlogo de cursos a fin de
ingresar la carga que corresponda y que de esta forma sea reflejado en
la labor académica de cada docente. La siguiente casilla Contenido
relacionado facilita la busqueda en el catalogo de cursos

€ Aluernws Programa de Cursc Nuevo ' b i

Catbage Camene
: Seleccionar
Contenido
relacionndo y
luego
catalogo de
cussos

Programa de Curso Nusvo

S« ocva este cuadi l
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Guardar, una vez se registran todos los datos y asi queda programado el
nuevo curso y se genera el nimero de clase

€ A Programa de Curso Nuevo T I ®

Selecciona botén Guarday

Activando una nueva secuencia con el mas se podran programar otros
grupos o cursos para la misma asignatura y en el mismo periodo
académico o ciclo lectivo, sobre el cual se ingresaran los mismos datos
ya sefnalados anteriormente.

Con las flechas se desplaza entre cursos ya programados o con la casilla
Ver Todo se visualizan de forma completa

Istucon Acaodmica

En aquellos casos en que un curso o clase es reservado o asighado de
manera exclusiva a un grupo de estudiantes de un programa, se activa
con el mas una nueva secuencia en el cuadrante Atributos de Clase
ubicado en la pestafia Datos Basicos, para garantizar asi que ningun
estudiante de otro programa logre inscribir dicha materia.
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Una vez seleccionada la opcion Grupo por Programa, se toma de la
casilla Valor Atributo Curso con la lupa, el programa requerido.

Gumrurtee Sper RrTA Corws -

PRERES IS RIEIRRNIEETN)

Esta funcidon es efectiva cuando simultdaneamente con la programacion
del curso se reserva o asigna al programa, de lo contrario los
estudiantes inclusive desde el planificador podran tomar la clase y
guedara asentada una vez se habilite la inscripcidn de asignaturas.

3. Mantenimiento Horario de Clases:

Seleccionar Gestion Clases y Horarios:
v Gestion Departamento ﬁ o

Gestién Docente y Labar Clases y Hararios Gestién de Cursos Informacién Alumnos

¢
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¢
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La funcion Mantenimiento Horario Clases, muestra solo los cursos
programados en un periodo determinado, siempre sera necesario indicar
los datos en las casillas Institucion Educativo, Ciclo Lectivo y Materia y/o
catalogo

¢ Gention Oepartsmentn Gostion da Clases Y Horarios ® > ! ©

Buistpoeds te Clases B St Ciaas

5 Progoema de Cunse Moo
Mantenisiento Horaro Clases

A HOants de Clases

£ brprensin Menmess o Clasem
Tatia an Esertod 0 Clrse

§ L Ape fenosctost s de Casus

1= Bosgueds de Locsies

A través de esta funcionalidad y de la de Programa de Curso Nuevo, se
pueden modificar datos de un curso ya programado, siempre y cuando
no tenga estudiantes inscritos

Cuando el curso tiene inscritos estudiantes, se debe cancelar la
asignatura para todos, realizar el ajuste y volver a inscribir, para ello se

tiene disponible la funcidon Inscripcién en Bloques que se explicard mas
adelante y facilita las modificaciones de manera masiva

4. Horarios de Clases:

Seleccionar Gestion Clases y Horarios:
¥ Unirenddas e Calite v Gestion Departamento ®f > :

Gestidén Docente y Labor IGestion Clases y Horarios Gestion de Cursos Informacidn Alumnos

T f.u 4’0

A través del item Horarios de Clases se visualizaran los datos de un
curso programado, en los campos se registran los datos como por
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ejemplo Ciclo Lectivo (periodo académico), Nro. Catalogo o Nro. Clase y
se pulsa Buscar.

Gn Informacion de oursou

T Dunzedte e O

T Morariom we Glases

U Siasads se Catsioge e Cunme

S Ve Progeme Acaseeric

] 4

En la parte inferior se visualizaran los grupos programados y de alli se
podra activar de la columna Nro. Clase la que se requiere verificar.

CECTETT—— 9 RS TS0 e 6LV oo .

Ui B4 Ot
Havaminn de Clatas
L
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noe

La primera pestaina Reuniones muestra datos generales, ademas el
horario, fecha de inicio y terminacion, docente asignado y la carga de
trabajo o labor registrada.

« Geanson eogrenas Gn infarmacian de cureos

En la segunda pestana Control de Inscripcion, se visualiza informacién
relacionada con el registro de estudiantes y cupo maximo permitido
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< Guatitn Progremea Gn Informacién de cursos
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5. Impresion Horario de Clases:

Seleccionar Gestion Clases y Horarios:
¥ Unirersdad de Calibas v Gestion Departamento ﬁ o E

Gestidn Docente y Labor stion Clases y Horarios Gestidn de Cursos Informacién Alumnos
- " -

R,

En esta funcidn denominada Impresion Horario de Clases se podran
consultar los horarios de clases programados para un periodo,
departamento e inclusive para una sesion especifica.

€ Gecudn Degartanento Gestion de Clases Y Horaros

F imgecs cu Clases

) b N Mot h >
F | Peogrann g Cureo Neoen !
§7 Mantersmmrtc Hotuts Clawes
77 Formop o Chees
Wy

| impresiin Horano de Clases

£ Tablade Evernoe de Clase

1 Auste Ascaoores de Clases

F| Bloagueds du Lutues

51 Permunce dn Clane m

F] Lot o Olase

F 1 Notas Parciatoy

o InScnpodn en Biogues
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En la pestafia AfAadir un Valor se agrega un nombre con el identificador
gue a gusto del usuario se desee registrar, servird para recuperar la
consulta generada posteriormente por Buscar un Valor

€ Geunon Departammrms Ceatidon de Clases Y Horarios
Dy soca e Clumes
Irprrenine Huesitn de Clases
o ww de »
| & sl i -~ ——
v arer

Imprasion Horano de Clasas

TR0 U Bormriiom (e Clase
AYundre Dsso amewsrs e Dl
o -
W O -
| = - -
=2 v o Doy,

Se habilita la siguiente pagina para indicar en la pestafia Impresion
Horario de Clases el ciclo lectivo o semestre, la organizacién académica
o departamento, y en caso de requerirse la sesion

B N Gestion de Clases Y Horanios

Bty ve Chaesy

Trogreerm du Cutrsn Nuevwn

2 (e Classs

Impresidn Heraro de Clrses

oe

Tabity e Ewniilon de Class
T Apnite Asosietiores e Oluses
FUscpmeon e |Locwes

1 Pwreresos d6 Chiine o

En la segunda pestafia Opciones de Informe deben habilitarse minimo
las casillas: Imprimir Modelo Clase/Profesor, Imprimir Notas Clase,
Imprimir Notas Globales, Imprimir No. Clase p/No Inscr, Solo Informe,
posteriormente oprimir la casilla Ejec. Las demas permitiran obtener
una consulta mas detallada de acuerdo con la necesidad

€ Tus0im Departaments Gestion de Clases Y Horarios

I Dlagmsts e Clasms

5 v M n
¥ Mamarice the Clases e
7 impreston Horario de Clases g
T Tabss du Bvernos oe Clase

F Aguvie Aaccacones du Clas

i Blmglesis S Locoies

b de Clise n
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En esta pagina dar clic en la casilla Acep para continuar y volver a la
pagina anterior

€ Ceshin Dejertiserin Gustion de Clanes Y Morarios

I Sunpine as Clawes
ol ot (horiaar P esonas
17 Progranma g Cutse Mt
I Mertwrarseess | loowis Clases
Vraner 99 Clases
T Impresiin Hiiarie de Clases a
§7 tattx de Cywraon ide Clans

R Ao i seore 34 Shoiod e i

=

Dar clic en Monitor de Procesos

¢ Uewson Dessrsavems Gestidn de Clases Y Horanos

I~ Discumeda de Clases

£ P e Corsd Musw I- Oywer i - . [ . o
17 Marerrssenmm Hosnn Clases < o
[ - T o
T toxms s Claves .
= ..
1 mpessian Hocado de Clases

I~ Tetie de Evarten Se Clase

Adie Arcacscies oo Clanss

[ fencamin de Locskes

e el — . At
I Perrascn e Cloma m

Clic en la columna Detalles para habilitar la siguiente pagina

Geatitin de Clasew Y Mornrion
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e - s =
=
- ¥ Clewes
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Seleccionar el archivo de extensién PDF, para abrir el documento con la
consulta

€ Gasbon Departamenty Gestion de Clases Y Horarlos

I Buegueda de Clases -
Magistroflastres
= Programe 4o Corsi Nueve

17 Manteansenmn Hwana Cases

T Huuees do Cluses
© impresion Hararic de Claces

B Tats the Evortos ou Giase rye—

= Musts Axocinocnes e Clases
I Blequeca de Locales

§= Renmisos 06 Cless 1

El informe tendra la siguiente presentacion
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6. Tabla de Eventos de Clase:

Seleccionar Gestion Clases y Horarios:
W Unirersidad de Calitas v Gestion Departamento ﬁ |

Gestidn Docente y Labor tion Clases y Horarios Gestidn de Cursos Informacidn Alumnos

K

LN
& &

s | m|ls | &

29



En esta funcion denominada Tabla de Eventos de Clase se visualizaran
aquellas clases programadas con un espacio como por ejemplo un aula o
un laboratorio.

< Geation Departamento

Buncusdn de Clases
Tania de Eventos de Clase

= ol INITOOLEEM s VTATOS G LOrGn v EAIm IUBONE LInio 1an Ganinas s HIMNGe eatieer tadg
3 Pragrmma de Curmo Nueve ' o ! A )

Muscar un Vator

Marntenimienta Haoraro Clases

] Mormrion de Clanmas

Impremion Horare de Clasas

| Tabla de Eventos de Clase

Ajunte Anocimcionen de Clawes

] Busgueda da Localan

B Pormisos de Clase
B Listas de Glase
3 Notas Parciales

W INsoripoitn en Blooues

Su utilidad radica en poder consultar si una materia ya tiene asignado el
espacio o al momento de programar genera cruce con otro curso.

4 Geaton Departammete Gestion de Clases Y Horarlos

§ Slsgiess So Clssss & ’
stla Evenitos o

Fraongrinn che Curso Moeve
T Mo Hoano Diaees o] i R — — W )
bacos e Clases

T irevestn *wvand de Cures

T Tobla vie Evenios de Clase
Adimie Ascaacanas e Ciaes
B | Bimcuets o4 Locaws
Ferrmisod 40 Clage m
Ltas e Clasa -e A e B i A e L ey 1 L1 e

1 Noles Marcies

& IECNOC0n an Bogues

7. Ajuste Asoclaciones de Clases:

Seleccionar Gestion Clases y Horarios:
¥ Unirersidad g Calitas v Gestion Departamento ﬁ o E :

Gestidn Docente y Labor stion Clases y Horarios Gestidn de Cursos Informacidn Alumnos

" -

9. 224 el é‘

¢
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Ajustes de Asociaciones de Clases, posibilita la consulta de datos
generales de una asignatura programada, es una funcidon para visualizar
como quedd parametrizada la clase en un periodo e inclusive se
aprecian los requisitos asociados a la materia.

Geation de Clases ¥ Horarlos

Al fpmmiaciceies e Clares

La primera pestafa Asociaciones de Clase muestra informacién general
de la asignatura incluyendo el nimero de créditos

< Owstiter Departsmants Gastion de Clases Y Horarios
=)
T Dingueds de Clws \/ s Wven B | Ben
FYor e 50 Nutvo .
e 1 0 Clanes e
1 e du Cleam
et 0 O Clasey
Mot lrimmmes | 2080 e ssssates
Tusia O Eventon an Slaos
5 S —
Ajuate Asoctacicnes de Clases 1 My
Bosagueda o Locakes
wreaos o Cluse m .

Por Componentes de Clase, se tiene el registro del componente
programado y la carga académica, asi como el sistema de calificacién.

Importante tener en cuenta que el componente calificado debe ser igual
al componente de seccion de inscripcidn, que previamente se ha
programado en la funcidn Programa de Curso Nuevo. Si esto no
coincide no se habilitara la inscripcion de la asignatura y tampoco el
registro de las notas.
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GCashiion de Clases ¥ Horariow

Alsraee v anteries o Closes

m -

Requisitos de clase es una pestafia que incluye las materias y el plan de
estudios que aplican como requisito de la materia programa

€ Ceanon Departamenni Gentién de Clasan ¥ Morarios

A . S b

Tt dar Eewrmon e Sl

AJUSTE APTCICICHEE e Clases L

8. BuUsqueda de Locales:

Seleccionar Gestion Clases y Horarios:
¥ Unirersidad do Calils v Gestion Departamento ‘ o E d

Gestidén Docente y Labor stion Clases y Horarios Gestidn de Cursos Informacién Alumnos

& || = &

Blusqueda de Locales, se habilita seleccionando del menu Gestidon de
Clases y Horario, es una funcién donde se podra consultar la
disponibilidad de instalaciones como aulas, laboratorios, entre otros.

Esta opcién es recomendable cuando al programar un curso y en la
reunion se esta ingresando el horario, el aula, los docentes y al ingresar
el aula sale un mensaje indicando que esta siendo utilizada por otro
departamento, se busca por esta ruta la disponibilidad de aulas.
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4 DeInse Deptieenta Gunihon de Clanex ¥ Morarios

T T e Esnrien o S
..........

Ikt kit B Caabed

[ Beaueda de Lozaley

En la primera pestafia en los cuadrante Criterios Clase e Instalaciones,
se ubican datos basicos para la busqueda de la disponibilidad

Gestion de Clases ¥ Horarios

T Dinguods ds Clases

Progarme de Carse Maevs
Martzrwrser Fuee v = -
- =]
o1 e CAeses
i) v on (v
- v

ThCHD 0% Evprtcs o Case
’ Asstr Asscam iwes 36 Clases

| Busgqueds de Locales

£ Memocs de Gase m

Linkes e Clus
T s Pt

O Iatiodn ¢ oo

Los resultados o coincidencias de los criterios de busqueda se muestran
en la pestaifa dos, informacién que servird de base para programar
cursos o cualquier otra gestion asociada

Gastion de Clases ¥ Morarios

ot b : Las columnos resaltndas
e s e Cianes . son los datos que
ldantifican ol aula
requerido.

L TR o ATy e W ¢ 591 WIe (R G Benepriie Fox A vwo @TAQTTEON Forve
T Masdsavansts Muors Classs . BASEDII0. 3 N0 Cpne SED3 Moo £ Came 1800 DN 06 W Samans
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Tutus du Ssarren #a Chave
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9. Permisos de Clase:

Seleccionar Gestion Clases y Horarios:
¥ Unreersided de Calits v Gestion Departamento . F 5 ~

Gestidén Docente y Labor stion Clases y Horarios Gestion de Cursos Informacién Alumnos

: T f_‘ 4‘0

En esta opcidon Permisos de Clase lo que se hace es generar unos
numeros de permisos para permitir que solo un conjunto de estudiantes
hagan la inscripcion de una asignatura o la cancelacién

€ Leaniv Dt tm—rts Geatidn de Clases Y Morarios

Buyorets e Dlnvey
T Prigrennd 0 Dues Mo
Wertranerts Heees Cuse
T Mot @9 G

Sedecciona ol seenetre o Ciclo » ingresa ol No

e a0 de Oaiss Catilogo o »f il del Curso

Al Avxcaccaes 36 Caiey

Birernis # Gicane m

=]

= ~

Chic ey Buscar

Seleccione Permisos de
Clase

Una vez se ha habilita la siguiente pagina se deben registrar los
siguientes datos:

1. Fecha de vencimiento: Viene por defecto con la parametrizacion del
semestre

2. Permiso valido para: Asegurarse que en los campos de permiso valido
solamente se encuentre activo el que dice "Consentimiento obligatorio"
el resto inactivos ya que tienen otras funcionalidades que no aplicarian.

3. Asignar mas permiso: Ingresa el niumero requerido de permisos que
se requieren.

4. Todos los permisos emitidos: Es importante tener el campo activo
para que todos los permisos se generen.

5. Guardar: Clic en este botdn para guardar el registro.
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Guztion do Clases ¥ Morarios

T Dbt te Lusassn u TETET T T,

Patrrnes vw Cheme i (=]

5 T | [ perey— |

6. Generar: Clic en el botéon generar para crear los numeros de
permisos.

Perminon de Clane

IR 1e b Diene Al dar clic en wl
..... fong Yo Puvie botén generar se
T i R (1 7T crean los
numeros de
permisos asi.

Ve o e 7] b Clic en el botén Guardar

El Departamento envia el niumero o los nimeros a los programas y alli
se decidira si se realiza la inscripcion o se remite al estudiante para que
lo haga desde su usuario en el sistema.

En la segunda pestafio Permiso para Dar de Baja, la funcion opera de
igual forma, pero esta vez sera para cancelar una materia
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Gestion de Clases Y Horanos

10 Listas de Clases:
Seleccionar Gestion Clases y Horarios:

Gestién Docente y Labor stion Clases y Horarios Gestion de Cursos Informacién Alumnos
L) LN -
1 P LR N .. 4
- e — .
@ b -

Lista de Clases permite observar los estudiantes inscritos en una
actividad de un periodo determinado; para ejecutar seleccionar el item
Lista de Clases

Gestion de Clases Y Horarios

Registrar datos como ciclo lectivo y Nro. de catalogo; o ciclo lectivo o
periodo académico y Nro. de clase, y oprimir el botén Buscar
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Geaxiion da Clases ¥ Nomclos

T Rtme oe Caae

ot v B

Con el icono indicativo de Excel se podra descargar la lista de los
estudiantes para su gestién de manera independiente

Con la opcion Notificar Alumnos Selec se podran enviar notificaciones a
los estudiantes, a todos activandolos desde la casilla Selec Todo, o de
manera individual en cada casilla

4 Chemieee Gmpersarsmen Gestlion de Claana Y Horarios

- B
Liwta ww Clave

o Iermmreyr abey e T ooy

Una vez digitado el texto a remitir, oprimir el botén Enviar Notificacion.
Con el botdn Volver a Listado de Clases se regresa a la pagina anterior

11 Notas Parciales:

Seleccionar Gestion Clases y Horarios:
W) Universdad de Calils v Gestion Departamento ﬁ A ot R

Gestidn Docente y Labor stion Clases y Horarios Gestidn de Cursos Informacidon Alumnos
B ® LS ‘
. T > -
5 - -e — » A
— 2
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Con el ID del docente y el semestre o periodo académico se podran
consultar los listados de clase con sus respectivas notas. Para ejecutar
seleccionar el item Notas.

I Livtes de Diosn

SRR N ModHcazion Hoas Parciakes
)
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Pt o Clases Rt

- o) oR Clane:

§ 1 Tabia e Evertus ce Clase
F Asuie Ascascones on Clases
§1 Bincueds de Locstes
i Pumncs de Cuse m' 5

Moo Parcives

& DACNpCOn en Bl

Por semestre se visualizaran las materias a cargo del docente, y de
dicha seleccion se podran desplegar los datos por materia

Esta pagina permite visualizar los datos del estudiante y la nota
asignada por el docente.

En el campo Mi lista de Clases se descarga el listado en Excel para
gestion externa de los datos o manejo de evidencias, de acuerdo con las
necesidades

€ BaeBdn DepaTabIT Gestitm de Clases Y Horanos

Bisgamts oo Oaie

B Pograna o Cuno Mes

i L3 L Y I TS
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12 Inscripcidn en Blogques:

Seleccionar Gestion Clases y Horarios:

W Unieersidas do Calils » Gestion Departamentio * A ol ' :
Gestidén Docente y Labor stion Clases y Horarios Gestidn de Cursos Informacién Alumnos
B ® .
. . .e — ~ P
am ! ‘
’ —aS 3

Esta funcionalidad se utiliza para inscribir o cancelar la misma o las
mismas actividades académicas a un grupo de estudiantes determinado.

Sera utilizada para inscribir actividades académicas a estudiantes de
primer semestre o inscritos en una clase.

Para inscribir o cancelar asignaturas en bloque, ingresar a la
funcionalidad Inscripcion en Blogues, se utilizaran las opciones: Creacién
de Clases en Bloque, Creacion de Grupos de Alumnos y Fusién
Inscripcion en Bloque.

Gastitn do Classs ¥ Horarios

L bmseripeiae e B

P i e T

Gaatlin e Clasess Y Mararnos

IR hile - & gt

B e ]

Crmasmn e Clases wo Minmon
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Para crear un bloque de clases ir a Afiadir un Valor y poner nombre de
facil recordacion, preferiblemente asociado al programa académico; una
vez se tenga creado se puede utilizar el mismo registro y reemplazar las
asignaturas a inscribir o cancelar, se busca por la opcidon Buscar un
Valor.

Creacion de Clases en Bloque

Buscar un Valor Afiadir un Valor

Institucién Académica:  |UCALD |Q
Grupo Inscripcién Clases: PRUEE

Afadir

o e Tops e Gastitn de Clasen Y Morsmos “

Crmbihie ae Clnme o B

En esta pagina en la casilla Accidn, indicar si se va a Inscribir o a dar de
Baja (cancelar) una asignatura.

Inscribir: indicar el ciclo lectivo (periodo académico), el nimero de clase
y la clase relacionada (clase relacionada en caso de que la asignatura los
tenga separados los componentes tedrico y practico); en caso de no
conocer el Nro. de Clase, ir a la siguiente pagina con la lupa vy alli buscar
con el Nro. de Catalogo, la clase y el grupo donde se inscribird. En el
cuadrante de Modificaciones activar la casilla Cita. Agregando secuencia
con el + (mas) se podran inscribir dos o mas asignaturas.

Baja: indicar el ciclo lectivo (periodo académico), el nUmero de clase y

motivo. Agregando secuencia con el + (mas) se podran cancelar o dar
de baja dos o mas asignaturas.
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Con el - (menos) se elimina de la lista una asignatura que no se
requiera incluir en la fusién.

Una vez registradas las materias del bloque Guardar

b) Creacion de Grupos en Alumnos

€ Coviin Cupartormeran Gestion de Clases Y Horarios
e = Abprweers RIoerprels

Para crear un grupo de alumnos ir a AAadir un Valor y poner nombre de
facil recordacién, preferiblemente asociado al programa académico; una
vez se tenga creado se puede utilizar el mismo registro y reemplazar los
estudiantes a los cuales se les va a inscribir o cancelar una o mas
actividades académicas, se busca por la opcién Buscar un Valor

Bloque Alumnos Inscripcién

Buscar un Valor Afiadir un Valor

Institucion Académica: UCALD |

Blogque Inscripciones Alum:

Afadir
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T D et S Owses

€ CRENEO Dejranenno Cenlitn de Clasew ¥ Morerios

 Inacoscion e Dlogues

Crasciom ce Gupos de Aluernes

Permite el ingreso de los estudiantes de manera individual con su ID,
anadiendo para cada uno la secuencia con el + (mas). Al terminar de
registrar los estudiantes Guardar. Con el - (menos) se elimina de la
lista un estudiante que no se requiera incluir en la fusién.

< Teslms Owpartareeitn Gestion de Clases ¥ Morarios
e s
‘ 4 ' Fltowy

</ Imcdpian en Slodues

Creseien de Drupas ste Alurveres

Al activar la casilla Seleccion Integrantes, permite incluir estudiantes
inscritos en una clase o de primer semestre de un periodo a iniciar,
buscar en la casilla Herram Seleccién: PS Gestor de Consultas y en
Nombre Consulta: UCA_LISTA_CLASES para estudiantes inscritos en la
clase, y ETY_BLOQUES_ALUMNOS_NUEVOS estudiantes de primer
semestre.
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Para la consulta UCA_LISTA_CLASES, oprimir la casilla Editar Valores
Val para indicar el ciclo lectivo o periodo académico y el niumero de clase
donde los estudiantes estan inscritos.

Para la consulta ETY_BLOQUES_ALUMNOS_NUEVOS, oprimir la casilla
Editar Valores Val para indicar el grado, programa académico y ciclo
lectivo o periodos correspondientes a estudiantes de primer semestre.
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Para ambos casos, una vez digitados los datos requeridos, se oprime la
casilla Rellenar Blogues de Alumnos y Guardar

c) Fusidn Inscripcion en Blogue

Gastitn de Clases ¥ Horarios

W Wocripdoo en Blzgees

L )

Ya creados el bloque de clases y el grupo de alumnos ir a la funcion
Fusion Inscripcion en Bloque y AfAadir un Valor para habilitar la siguiente

pagina:

© ernin Separtiemenno Cealidon de Cluses ¥ Horurios

W IEsnBLGn o0 roGues

Pusitn imseripoian sn Disaese

En el cuadrante Unidn de Blogues, digitar o buscar con la lupa el nombre
asignado al Grupo de Alumnos y el Bloque Clases. A continuacion,
oprimir las casillas Unir y Extraer

Al oprimir la casilla Extraer, se observara en la segunda pestafia Detalle

Bloque Inscripcion, la fusidon con los datos de estudiantes y asignaturas,
de acuerdo con la accion definida previamente en el bloque de clases.
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Oprimir Enviar y guardar, en la segunda pestafa Detalle Blogue
Inscripcion se visualizara si la fusién fue exitosa o si generd novedades

como cruce de horarios, se supera el nimero de créditos permitidos
para el periodo, entre otros mensajes.
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C. Médulo gestion cursos

CONTENIDO

Busqueda de Catalogo de Cursos
. Catalogo de Cursos

. Horas de Asistencia

. Hoja Vida Programa Académico

. Cambio de Fechas

. Matriz Disponibilidad

1. Busqgueda de Catalogo de Cursos:

Seleccionar Gestion de Cursos:

v Gestion Departameno * -
Gestién Docente y Labor Qestidn Clases y Horarios Gestidn de Curacs lnformacién Alumnos
Do LN -
-ea -> o
- . -w — » Ih .
’ -w ‘

El catdlogo de cursos es el repositorio de todas las actividades
académicas creadas por los departamentos, su consulta se realiza
seleccionado el item Busqueda de Catalogo de Cursos

Gestion de Cursos
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Con las letras del abecedario, se buscan los departamentos con la inicial
del nombre

Corteer T5co Exganay Todo

Sobre el Nro. o Nombre del Curso se activa el acceso a los datos y
detalles y desde la opcidon Descargar Contenido Programatico se
descargara el PIAA, el que se visualizara en ventana adjunta en formato
PDF, siempre y cuando el departamento tenga publicado el plan.

Dette Curso

2. Catalogo de Cursos:

Seleccionar Gestion de Cursos:

sitad ¢ Calebn v Gestion Departamento * ™
Gestidn Docente y Labor QGestidn Clases y Horaros | Gestidn de Curacs laformacién Alumnos
B . -
"-ea -> 4
¢ g 4§ — A
’ an ‘
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El Catalogo de Cursos es una funcionalidad con doble propdsito: es el
repositorio de las asignaturas con sus caracteristicas y permite la
creacion de nuevas actividades académicas o asignaturas.

Gastidon de Cursos

Con la opcién Buscar un Valor se consultan datos de una actividad
académica ya creada en el SIA, por departamento, mediante el Nro. del
Catalogo o con el ID del curso

Sobre cualquier de los campos se activa el acceso a los datos y detalles
de la actividad académica

P ) —— Geshion de Cursos

RO eas de Camsiogo de Curwos
| Catamtogo de Curses

Horas Se Asistencis

Hioyn Vida Progoatim Acsddmco

Cantuc do Fechiae

Gawthtn e Coman
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Como segundo propédsito del Catalogo de Cursos se tiene la creacion
actividades académicas o cursos. A través de la opcion AAadir un Valor
se crea el nuevo registro que va a dar origen a la nueva asignatura

Gestion de Cursos aN

Catélogo de Cursos

10 Curse 0000 Se deja este dato tal cual

Se da clic en ARadir

Buscar un Vaior | Afsdr un Vilor

NOTA: TENER EN CUENTA QUE EL SISTEMA NO LE PERMITIRA
GUARDAR HASTA QUE NO DILIGENCIE LA INFORMACION
OBLIGATORIA EN LAS 3 PESTANAS

Seleccionar la pestafa Datos de Catalogo y registrar la informacion de
acuerdo a como se indica a continuacion:

Selecciona pestaia “Datos de catalogo”
< ADMISIONES Gestion de Cursos

Busqueda de Catalogo de Cursos Datos de Catalogo ||| Ofertas || Compenentes || Vinculo CursosiObjetivos || Interfaz de GL || Bibliografia

7 Catélogo de Cursos

=

1D Curso 572201

Buscar | Ver Todo Primero (4 1ded (» Ulimo
— . ) *Fecha Efectiva 01/01/1900 |5 2"Est.ado Oferta Curso 1de1 =
T Horas de Asistencia 1-recha Erectva HE
3 *Descripcién |Anestesiologia y reanimacion QUIRUR 31GIL
5 Hoja Vida Programa Académico 4 Nombre Lar\gocumo|Anestes\olog|'a y reanimacion
Pl
5 Descripcion Larga |Anestesiologia y reanimacion 2
5 Cambio de Fechas
— i
" Matriz Disponibilidad Unidades/Horas/Rcto Curso
Min Créditos 4,00 O Uit Curso
6 Méx Créditos| 488 7 *Tp Calc Carga Uni Inscripeion [Unidades Reales v
Unidades Progreso Académico 4,00 Recuento Curso 1,00
Unidades Progreso FA 4.00 8 Total Horas Curso 0,00

Calificacion Curso

O  sistema Calif[Escala 0-5 Ap 3.0 v presién Lista Calif| Components -

m Componente Calificado Clase

Repeticion para Reglas Crédito

10 © Repetir crédito 11 votat uni Permiticas 20,00

Varias Inscr Ciclo Lectivo 1 2 Total Repeticiones Permitidas 5

Info Adicional Curso

*Edicin Profesor [ Sin Opcion on v]
*Afadir Consen[ConsenEsp Mo Requerido w1 *Anular Consen [Censen Esp Mo Requerida ]
Condicién Académica Especial Q
Grupo Curso Equivalente Q
Atributos Curso Personalizar | Buscar | (1] E& Primero (4 1-3de 3 (b Ultimo
*Atributo Curso Descripcion *Valor Atributo Curso Descripeion
NPRE |Q  Horas No presenciales 76 a 76 Horas no presenciales H =
PRAC |y  Horas Practicas 76 Q 76 Horas Practicas FH =
TEOR |@  Horas Tebricas 40 Q 40 Horas Teéricas FH =
[ sustituir ID Vinculo Tema
Temas Curso Personalizar | Buscar | (1| [ Primero (4 1de1 (¢ Ullimo
Descripcién || Repefir para Crédito | [F=8)
:._.'E[:z’"‘ *Descripcién *Descripeién Corta  *Descripeion Formal 1D Vincula

Tema

49



W

o N O U;

10.

11.

12.

. Fecha efectiva: registrar siempre la fecha 01/01/1900

. Estado: dejarlo Activo para visualizar el curso para su programacion,

nunca se cambia

. Descripcion: el nombre del curso

. Nombre Largo del Curso: se ingresa el nhombre completo del curso
. Descripcion Larga: registrar el mismo del item anterior

. Unidades minimas y maximas: se refieren a los créditos del curso
. Tp Calc Carga Uni Inscripcidon: se deja en unidades reales

. Total horas curso: registra el total de nUmero de horas del curso o se

deja cero.

. Sistema calif: se refiere a la escala de calificacion de acuerdo al grado

académico, ejemplo pregrado Sistema de calificacién 0-5 Aprueba 3.0
en posgrado Sistema de calificacion 0-5 Aprueba 3.5 o Aprobada/No
aprobada cualitativa.

Repetir crédito: no diligenciar, el sistema lo calcular
automaticamente.

Total unidades permitidas: no diligenciar, el sistema lo calculara
automaticamente.

Total repeticiones permitidas: no diligenciar, el sistema lo
calculara automaticamente.
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En el cuadrante Atributos de Curso se registra la relacion de presencialidad
establecida en el PIAA en el momento de la aprobacion, como son: horas tedricas,
practicas y no presenciales

NOTA: UN C’REDITO EQUIVALE A 48 HORAS, POR TANTO LA SUMA DE LAS
HORAS TEORICAS Y/O PRACTICAS Y NO PRESENCIALES DEBE SER
EQUIVALENTES A LOS CREDITOS REGISTRADOS.

< ADMISIONES Gestion de Cursos

[ Bisqueda de Catalogo de Cursos Datos de Catélogo || Ofertas || Componentes || Vinculo Cursos/Objetivos || Interfaz de GL || Bibliografia

= 1D C
7 Catalogo de Cursos urso 87201

Buscar | Ver Todo Primero (4 1de1 (2 Uimo
— . X *Fecha Efectiva [01/01/1900 |G *Estado[Activo ______~] |Oferta Curso 1de1 =
| Horas de Asistencia eeha Frectiva HE
*Descripcién | Anestesiologia y reanimacién QUIRUR  81G9L
z Hoja Vida Programa Académico Nombre Largo Curso Anestesiologia y reanimacion
P
Descripcion Larga |Anestesiologia y reanimacién 54
| Cambio de Fechas
— &
I Matriz Disponibilidad Unidades/Horas/Rcto Curso
Min Créditos| 4,00 () 0tt Curso Multiciclo
Max Créditos| 4,00 *Tp Célc Carga Uni Inscripcién [Unidades Rezles v
Unidades Progresc Académico| 4,00 Recuento Curso| 1,00
Unidades Progreso FA| 4,00 Total Horas Curso| 0,00
Calificacion Curso
+Sigtema Calif[E3cala 0-5Ap. 3.0 v i6n Lista Calif Componente ~
m Componente Calificado Clase
Repeticion para Reglas Crédito
Repetir Crédito Total Uni Permitidas 20,00
Varias Inscr Ciclo Lectivo Total Repeticiones Permitidas 5
Info Adicional Curso
“Edicién Profesor [Sin Opeién 0 ~]
*Afiadir Consen[Consen Esp No Requerido ~] *Anular Consen[Consen Esp No Requerido ~
Condicién Académica Especial Q
Grupo Curso Equivalente Q
Atributos Curso Personalizar | Buscar | (71| f§ ~ Primero (4 13de3 (' Ulimo
*Atributo Curso  Descripeién “Valor Atributo Curso Descripcion
NPRE |Q Horas No presenciales 76 Q 76 Horas no presenciales =
PRAC |@,  Horas Practicas 76 Q 76 Horas Précticas = =
TEOR |@  Horas Tebricas 40 aQ 40 Horas Tebricas B =
T T T

Temas Curso Personalizar | Buscar | 21| @ Primere (4 1de1 (2 Ulimo
Descripcion | Repetir para Crédito | [F=9)
::'E':i’“‘ *Desoripoion *Descripoitn Corta  *Descripoion Formal 1D Vincula
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En la pestafia Ofertas se ingresan los siguientes datos

< ADMISIONES Gestion de Cursos
I Busqueda de Catdlogo de Cursos Datos de Catélogo ;cm:cnenles Vinculo Cursos/Objetivos || Interfaz de GL || Bibliografia
5] Catilogo da Cursos 1D Curso 672201 )
Buscar | VerTodo  Prim 1de () Utimo
& Horas de Asistencia Fecha Efectiva 0101/1900 Estado Acivo
Descripeidn Anestesiclog m

# Hoia Vida Programa Académico
1de1 » Ultimo

F Cambio de Fechas

P Matriz Disponibilidad

Permitir Inscripcion E/S

egla Datos Clase
m Regla Fecha Dinamica E/S|
a Q
roa

Grupo Condicion In:

Grupo Con:

Taxonomia
Codigo CIP
Cédiga HEGIS
Producto ar |(3)| [ Prmero (4 1ded (b Uttimo
“Organizacién Académica  *Pet Administrado

GoL
Anexo Adjunto do |G| [ Prmero 4 1ded (n Utimo
Ar

a_y_reanimacion_81G9L_v1.pdf [P, eslesiologi| 09/09/2024 01/01211 Ver [+

1. No. Oferta Curso: se ingresa 1
2. Institucién académica: se registra UCALD

3. Grupo Académico: seleccionar con la lupa la Facultad al cual
pertenece el curso.

4. Materia: selecciona con la lupa la materia o departamento

5. Organizacidon Académica: seleccionar con la lupa el Departamento al
cual pertenece el curso

6. Grado académico: seleccionar con la lupa el grado académico
(pregrado, especializacién, maestria, tecnologia, doctorado)

7. Oferta habitual del curso: seleccionar si es primer semestre, segundo
semestre o todo el afio de acuerdo a la oferta de la materia

8. Permitir inscripcién E/S: seleccionar siempre este item para que
permita habilitarse en la inscripcién

9. No. Catalogo: el sistema genera automaticamente el nimero de la
nueva asignatura.

10. Curso aprobado: importante siempre activar esta opcién APROBADO
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para que se active al momento de programar el curso.
11. Permitir programacion del curso: activar siempre esta casilla.
12. Activar las siguientes casillas:
e Impresion Catalogo
e Imprimir Profesor en Prog
e Imprimir Programa
e Renov Prog Ciclo Lectivo

13. Anexo Adjunto: se adjunta el archivo en PDF del PIAA, debe
registrarse la fecha de inicio de vigencia (actual) y la fecha fin la
registrara automaticamente el sistema cuando guarde la informacion.

Por ultimo, seleccionar la pestana Componentes para registrar los datos en los
campos que se indican a continuacion

< ADMISIONES Gestion de Cursos

i Busqueda de Catalogo de Cursos Datos de Catdlogo | Ofertas Vinculo Cursos/Objefivos || Interfaz de GL || Bibliografia

= Catilogo de Cursos ID Curso 672201
Buscar | VerTodo  Primero 4 1ded (+ Utima

= q - Oferta Curso 1de1
[ Horas de Asistencia Fecha Efectiva g1/01/1900 Estado sctive

o, QUIRUR  81GIL

Descripeién anestesiologia y reanimacién

5 Hoja Vida Programa Académico Componente Curso Buscar | Ver Todo Primero (4 1de1 (» Ulimo

1*Componente Curso|[Clase v] Creacién Auto 7 ®=E
i Cambio de Fechas 2 Horas Carga de Trabajo | 115000 & componente Calif §

3 Tamafio Seccién piDef 2 4 componente Principal @

& Matriz Disponibilidad 1800 Componente Opcional

Generar Asistencia Clase 1 ()

4 Horas Carga Trabajo

5 Horas Presenciales| 116,00

GExamenfinalllo ]

Afiadir Tasa

Proveedor para ldentificacion[___ ~]

Tipo Archive LMS [ v]
Asistencia Curso Buscar | Ver Todo Primero 4 1de1 » Uttimo
m 11 ModoEnsefianzal P | presencial =
12 Tipe [Clase ~]
Usar Presente Usar Minutos Contacto
13 B Usar Motivo % Usar Hora InicioiFin
Usar Tarde [ Modificar FechalHora Plantilla

Usar Sale Antes

Caracteristicas Aula Requeridas Personalizar | Buscar | (2] [& Primers 4 1ded (» Ulimo

*Caracteristicas Aula Descripcion

Q 1 + =]

5" Volver a Buscar_|[=]_Nolificar [ Afiadir_|[2] _ ActziVisualzar =) Incluir Historial

Dalos de Catilogo | Ofertas | Componentes | Vinculo Cursos/Objetivos | Interfaz de GL | Bibliografia

*Cantidad Caracteristicas
Aula
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6.

7.

. Componente Curso: clase

. Horas c/Profesor: sumatoria de las horas tedricas y practicas
. Tamano Seccion p/Def: numero de estudiantes por defecto

. Horas Carga Trabajo: sumatoria de las horas tedricas y practicas

. Horas Carga Trabajo E/S: sumatoria de las horas tedricas y practicas.

Examen final: se ingresa NO

Creacion automatica: al activarse permite que al programar un curso

mediante el botdn creacidn automatica pueda crearse el componente
practico.

8.

Componente Calif: es el componente principal que se le va a dar la

nota en este caso clase.

9.

Componente principal: en caso de que el curso tenga ambos

componentes tedrico y practico, se pone como componente principal al
tedrico entonces se activa esta casilla.

10. Generar asistencia clase: se activa para que al docente pueda
generar asistencia de la clase.

11. Modo ensenanza: si es presencial o virtual

12. Tipo de asistencia: se selecciona clase

13. Se activan las casillas que se muestran en la figura.

Por ultimo, se presiona el botdn Guardar
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INACTIVAR UNA ASIGNATURA

Esta opcidn se utilizarad Unicamente cuando la materia no sera ofertada
en los siguientes periodos, y con el fin de no afectar los registros y la
trazabilidad de la misma, se debe proceder de la siguiente manera:

En el Catdlogo de Cursos en la segunda pestana Ofertas, oprimir la
casilla Corregir Historial y desactivar la casilla Permitir Programacion de

Curso

Cuttioge we Gurvor

uppa

Es importante tener en cuenta que en la primera pestana la casilla
Estado siempre debe estar Activo, nunca se debe modificar

< Gestrm Depurierariz Gestion de Cursos
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3. Horas de Asistencia:

Seleccionar Gestion de Cursos:

etid ¢ Calebn v Gestion Departamento a ™
Gestién Docente y Labor Gestidn Clases y Horarios Gestidn de Cursos laformacién Alumnos
B . ’
oo .-na -~ &
“" -e — 37 oA
an’ ‘

En el mosaico Gestion de Cursos se tiene la funciédn denominada Horas
de Asistencia, que complementa la creacion de una asignatura en el
catalogo de cursos. Esta permite ingresar cuatro parametros como
son: nota Unica, numero maximo de inasistencias con excusa, numero
maximo de inasistencias sin excusa y si la materia es o no habilitable:

Se busca la asignatura con el catalogo o el ID del curso, una vez creada
mediante la funcidon Catalogo de Cursos - un Valor, descrita en el punto
anterior

< Gestidn Departamento Gestion de Cursos

I Bisqueda de Catdlogo de Cursos

Parametrizacién Cortes

Imroduzca 106 4&%s gue 16098 ¥ fuise Boacar Die 18 CAmpos & DIaN0O PIobNNer I000s 18 Vakeas

i Catalogo de Cursos
Buscar un Valor

[ Horas de Asistencia

Critarios de Blisqueda

[T Hoje Vida Programa Académico nettuson Acsemce - [ UCALD
Natene - B

E Cambio de Fechas N® Catdioga Comienza pr )
Campus Comtienza por B

i Matriz Disponibilidad D Curso Comieoza por [
Descrption Comienza poe B

Corrogir Historial May(s/N0n

m Surcar Borar  Blscueds Basics = Gusroer Crieos Bisoueda

En esta ventana, con el mas se agregan una a una las cuatro secuencias
para incluir los datos. Si la materia no es habilitable no se agrega la
secuencia, se agrega solo si es habilitable.
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< Cawnsdn Oopartammnto Goutién de Cursos

T Risceeca ao Catdiogs oo Curmcs
Paramotnzacdn Cursos Cortos
T Camtinga da Cumce © Corma e ¥ Suhsd
= Mhiad | Vo T - "
L Muras sl Asistenala
- - Mt G - - Caldiege
B boigin Vaki Feingranme Acabs ke [P —
UVRST DVASC SURRE — S
L Gavinn o0 Fooras
....... drrmae
I Matie Dapontided Moot | (Ve v V-
oo e, — W s temettmoen
- o - -
m ~Cataparie Coete - - G e 1w
...... Mdsisen lemsioterre e
Catepiris b e
TCarmgperie Clssemraie e v —
1) Srmwetm 1 W o Cierengt Femate

Al final Guardar

4. Hoja Vida Programa Académico:

Seleccionar Gestion de Cursos:

i de Ol v Gaston Departameno A ™

Gestién Docente y Labor Gestidn Clases y Horarios Gestidn de Curasos lnformacién Alumnos

8
0 o s

el

Esta funcionalidad es solo de consulta y muestra informacién del
programa; para ejecutar ir al item Hoja Vida Programa Académico

€ Tevmin Ceparenems Gestidn de Cursos

17 Blsgaeas aw Cataiogo de Cirwom
Heoya de Vids Brog Academmn

: Horwy dn Agntanon
T Mo Viua Brogramas Adsdemine
F Cermtsn e Fectun

17 Mavia Dlsponinaad

En el campo Programa Académico registrar el nimero del programa
para ver sus detalles en la siguiente pagina
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5. Cambio de fechas:

Seleccionar Gestion de Cursos:
actud & Calebn v Gestion Departamento ﬁ L o

Gestidn Docente y Labor Gestidn Clases y Horarios | Gestidn de Curacs Informacién Alumnos

< 4 &

[

La funcionalidad Cambio de fechas, permite ajustar las fechas de inicio y
finalizacién de las asignaturas, de acuerdo con lo indicado por el
calendario académico o disposiciones internas.

En la pestafa AAadir un Valor se agrega un nombre con el identificador
gue a gusto del usuario se desee registrar, servira para futuras
consultas o modificaciones de los items o materias

¢ Gestién Departamento Gestion de Cursos

(= Catdlogo de Cursos
) Sxicy i e fogo tn Camblar Fecha Fin Cursos

fi Catalogo de Cursos

Bustar un Velo Atacir un Vmlor

I Horas de Asistencia

D Contrad Bacudion Sruebsl

[i" Hoja Vida Programa Académico
At

[i_ Cambio de Fachas

7 Matriz Disponibilidad Buscsr un Vivor | Afach (m Vihor 58



En el primer recuadro Parametros de Ejecucion se seleccionan el grado
académico, el ciclo lectivo, la sesion y la organizacién académica o el
departamento.

Para modificar todas las materias ofertadas de un grado académico
(pregrado o especializacion, o maestria, etc.), de un ciclo lectivo y
asociadas a una sola sesidén, solo se registran estos datos en el recuadro
Parametros de Ejecucion y se indican las fechas a modificar, quedara el
cambio ingresado para todas las asignaturas del rango descrito.

* Guatics Dupsnamanss Goatidn de Cursos * ™

T Disciods s Oaiscgo ov Cumes

Cotdbnpo do Carvem

MAraL i Asuin

T teope Vida Mrogreem Acsdersoc TN

Canrvinin s Fachas

7 Mavs Dot b

Para cambiar las fechas de una sola asignatura, se indicara el ID del
curso, que se obtiene de la seleccidén con la lupa y el cédigo del catalogo

PRI T— Custion de Cursos A~

- Dimaonds aw Oetdbogns the Ciurees ) e
Cadbogs o Cornase
Hirean by Anivmesda

P VIO PR R ACacH b

Cambio do Fechas emee

Motniz Oupontsband

De requerirse el cambio solo para una clase, se seleccionara solo la
necesaria:
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En el apartado final, se tienen tres opciones para modificar fecha inicial,
fecha final o ambas, para ello se activa la casilla de acuerdo con la
modificacion.

il Lmmws € mmasrar [ — e - ——— Vo e o — L
B Caango an Curnas
R e e TR TR T
T twan de Aussimra
R fealds oy | ——— i —
1T gt iate : [ S ——
: > e Lo . |
[ Cumbio o Fuchas e ‘-
ANBITERGA Aceteae et " Sl Pr—
e ]
Wt | vor Sew e S ey S e
n - Caree TR R ey va— =
— e bty Ve
" Caee L T ——— A
e Pomma b W eare bmast g Fine
Cemn G e fen b
D M P rema b =~
‘_ S —— - — A —

Dar clic en el botdn Ejecutar

10 Commrot Bjocmcidan Coston whonmes  Monios Froossos

| Pardmutcos de ujecocion

WAL A0 poSakon UCALD 1 Unkrwdac Se Cadas

“C2a00 ACOMEMGO PRED |OL  Pregraoe
“Cizio Lactiva o Y =2
“Seauin e a
Orgamzacion Acsdemzs  4H o St Ans
BUNo | VerTode  Pamms 4 toet 5 Ut
5 *i=
10 Cunnes 1612336 a, Practcay Besces |
Buscar | Ver Tods  Fremere 4 Tde3 4 Umms
N Cluwe st Fracacas Bawoo | H#3
~ fucha ecis s Froha Feil & Forha el y Fasal

| Cambiar Cursos de fuchas:

Fecha inmin RoAauY Froma Final [ te e |

Posteriormente se muestra la siguiente ventana, dar clic en Aceptar
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Peticion Gastor Procesos

D Usuanio thosona sepubrdel 35608 1C Cootrod Sjecucion JH
et i | T S S ~1 Fechs Epec 23072024 “
Hecurrencin | v Harz Eppe T 36212 m Rostateecer 3 FiH Actusl
Marrers Prutess T ruees Tipe *Fomzate Evsdritagatin
. r T Wolor o= Agorane o0 v T v | Dwinbeoon

== o=

Al dar aceptar lleva de nuevo al pantallazo inicial, donde se da clic en

Monitor de Procesos

S fe sy
Inptnucion Acsoemics | it
w0 ACRORY \a
Claks Leoten !
Sen L
COvganiracan Acatemes ¢ "
v | v - U
0
ID Corne »
Pusea | Var Toe =2 1 Latrn
=
N Caaen ! - I
Teha ott ® Foctia iy !
senlriat Curk 4 3
Fectia Inicia SR TA Facha Finel (RS

La siguiente pagina muestra el estado del proceso y al dar clic en el
botdn Actualizar la pagina muestra su avance. Cuando aparezca correcto
(lo cual no tarda mucho) significa que ya se cambiaron las fechas y se
puede verificar en la funcién mantenimiento de horario

L3ty de Pyreawy

Visugtoadion Peticidn Proceso

e o ot = 1} 2= =
Tiaan TN

Sivida ¥ Moot natancis Ovig sternis

Dest o -
Extado by v aso Dabe ! B o o '
Livts Fracneon Pecmmaton | Boscwr | Ve Todo | (01 B Pwem Sl g Uke
et — 1 = - ot < 25 - a2
1.2A r 1100 m FOT  ExCole e Dutates
nuse Ucke =u fcscendn  ETV_TRAEST () Passed sepeteezad 2000 TITODT] DM D0sw PUT  Ex ok wa Cotaten
' » 3 A e n ’ < 3 o Coarrazss Crww Datan
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0. Matriz disponibilidad:

Seleccionar Gestion de Cursos:

i de Ok v Geston Departamento a ™
Gestidn Docente y Labor Gestidén Clases y Horaros Gestidn de Cursos lnformacién Alumnos
~r - " ‘0
- -n 3 - >
-n

Matriz de disponibilidad, permite conocer la disponibilidad de horarios de
un docente o docentes asociados a una asignatura con las demas
materias cargadas en su labor académica incluyendo la consultada, y los
horarios disponibles o no, asi mismo genera la consulta del niumero de
estudiantes que tienen inscripcién en el un horario:

PR — Insorpeion Entudiantes _n -

- e o o A mve

Los campos en color amarillo determinan espacios ocupados por los
docentes

Los campos en color verde determinan el horario del curso actual, el
consultado

Los enlaces con la palabra "Inscritos" determinan el nimero de
estudiantes que tienen inscripcidén en el horario

Los espacios en blanco muestran los horarios disponibles para docentes
y estudiantes.
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tnacripcidn Eatudiaman

Muris Dinpanitibctas

T PaEocn e MewRoen

T Pas ey e -y nn )

T Lk s Tl
£ O 00 Meonocion de Ao

B e Macrechines

o i o

N———

Con el enlace de color azul - Inscritos, se puede visualizar informacion
relacionada con ID y nombre de los estudiantes, documento de
identidad, correo electrénico, ID del curso, nimero de clase y nombre
de la materia:

Inscripcién Estudiantss

W mspadn et Soquess

Dot Estiatrartos wn Howrt

] aaripcion Rapa
kd paipsion ” sau | e = dow
" — - ST
I Petcidn de irscrpcién o
- o - W W Teees
- » » -

1 Lists ¢0 Clown —
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D. Médulo informacion alumnos

CONTENIDO

. Datos Estudiante
. Programa/Plan de Alumno

. Historial de Ciclo Lectivo

A W N =

. Activacion de Ciclo Lectivo

Peticion Informe Orientacion

b

. Informacion General estudiante

(o))

1. Datos Estudiante:

Seleccionar Informacion Alumnos
¥ 1 + Gestion Departamento

Gestidn Docente y Labor Gestién Clasos y Horarlos Gestién de Cursos Informacién Alumnos

Para consultar datos de un estudiante, docente o usuario, seleccionar el
item Datos Estudiante

< Gestién Departamento Registros Alumno Departamento ® *

n Veriter

[ Dutos Estudiants
. e Vista 360 Ectudiants

1 Programa/®an de Alumno

1| Histonad de Cldlo Lactivo

3| Activacidn de Cick Lectvo 12 Extuctanie el |
o -
1 Poticién Infonme Orientaciin v B
3 e B
. Indo General Estudiante Sagineo Aowdso  Co o B
Noertrw - o B
e ol - |
m My W
Ol Borer | Bosiue v
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Con cualquiera de los campos que muestra la pagina, se podran obtener
los datos del usuario

( Gosmén Deparamenta Registros Alumno Departamento w ™

[ Datos Estudiante

Vista 360 Estutiants
7 Progeamaifan de Alamno

10 Satdinie
-|— ldoCcdo‘. O homrvtntend na )

oY . AZLRA LEON MASTIA ALEMNDRA

B Actvasién do Ccio Lectve Codge SIA

Sa390 Arhrta

11 Paticide Informe Orectacdn
Carrans Cacimnrne

Camna £ e s

. Info Genaral EstuSane Pl ) LA S840 0D et a8 kL 00

S Vet w Bt <0 hetfem

2. Programa/Plan de Alumno

Seleccionar Informacion Alumnos
¥ Univerudz! de Cabizs v Gestion Departamento

Gestion Docente y Labor Gestién Clases y Horarlos Gestién de Cursos Informacién Alumnos

Esta funcionalidad permite visualizar el estado actual y los estados que
el estudiante ha tenido durante su desarrollo académico, se ejecuta
seleccionando el item Programa/Plan de Alumno

1 Guatsin Dvpataer Registros Alumno Departamonto AW

[ Owrs Emvcharin
Pz Progrena de Alirrrs

I MrogrureaiMar de Alvrene
Ve Ve
] viwnrial 30 Cicko Lachvo

1 At 2o Cicka Uncsiv)

B Peiade iedaree Cramima'ny

i Generwd Catadarts

Los estados se observan pagina por pagina, seleccionando con la flecha
de la secuencia uno a uno y previamente activando el campo Incluir
Historial
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Reginvon Anng Degertamerto

CONSULTA DE REINGRESOS REGISTRADOS POR
ESTUDIANTE

Seleccionar Gestion Docente y Labor

v Gestion Departameanto % v
[Gesticn Docente y Labor Gestién Clases y Horarios Gestidén de Cursos Informacion Alumnos
- = ~
. .e . - Y ) -
- e . -l

Seleccionar Visor de Consultas y en el campo Buscar Nombre Consulta la
consulta: ETY_REPORTE_REINGRESOS

e Geatidn Docente N >
B Buvesmis atr Bocmrte :

[ Vinse oo Conmatar

= W BT et o

Fooum Ue curTraad)

7 Progena oe Pvobeie

En esta seccidn se determina en qué formato se visualizara el reporte:

Consulta Primerd fdet 2 Ultimo
r o - AT ¢
Nomibyrs Consulis Refereacias Definicion 1 5
FEOMoS
RES 25 Favaritos
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A continuacién indicar los datos: institucion (Universidad de Caldas),
grado, programa y el ID del estudiante a consultar y arrojara la
informacidn sobre los reingresos que se han autorizado.

3. Historial de Ciclo Lectivo:

Seleccionar Informacion Alumnos

Gestién Docente y Labor

S

» Gestion Departamento

Gestién de Cursos

.
-~

RS

" l"oi

Informacién Alumnos

e

Seleccionar el item Historial de Ciclo Lectivo, para visualizar datos del

estudiante como ciclos en los que ha estado activo y promedios

€ URaBon Lenarmameato Rogistros Alumno Departameonto

7 Desoe Estusaionte
E ProgramaPian ge Alusnne
L Historisl dw Clole Leativo

77 Actvaodn g Cioko Leothes

€

Info Ganone Catudinrem

En los campos digitar los datos del estudiante y oprimir Buscar:

Homborbarl the Cinbe Landbver

Pow v om Vara

€ Owetion Departanmanio Reogistros Alumno Departamanto

B Datoe Eesuetiane

B ProgramaiPlan de Alumods
1 Histonal de Ciade Lastive
B0 Activackan ae Cicio Lectivo

=g Infarmes O

104 Geooral Eatualante

Hintarsal e Chale &

P

Drrtvae
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La primera pestafla Situacion Académica muestra informacién
relacionada con los estados de interrupcién que presenta el estudiante
durante cada semestre

La primera secuencia muestra los programas a los que estd asociado el
estudiante y la segunda los periodos

¢ Oestidn Dosanamento qum Alumno Diplnlm.n‘to * r=
[/ Cots Estdione ST Az | P
T PogamalFan de Aunio
T Mistorial de Ciclo Lactive
7 Ackvucitn da Cicdo Lectve
[ Paticstn inizenta Crinraciin e —

o Genand Estudante

[P Videwr & Bomer haso riter riisse Dremgy fomtat

La segunda pestafia Nota Media Especial de Alumno muestra las
siguientes secuencias:

La primera secuencia indica los programas a los que esta asociado el
estudiante, la segunda los periodos y la tercera los promedios calculados

« Geetion Dapanaverts Registros Alumno Departamento _
17 Datoe Ernadarsy o - e )
[ Praogama™an e Morvo
[ Histarial do Ciala Lactive
1 Acsvacitn de Cictn Lactv

i Pebtide whoene Oriowocito

o Gonenr Estudanits

¥ ! e 2 Boow aw =ty tetone Corrgy ~mtru

Los promedios a consultar son: acumulado, del semestre y el promedio
que deriva en bajo rendimiento, asi como el percentil.
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4. Activacion de Ciclo Lectivo:

Seleccionar Informacion Alumnos

» Gestion Departamento

Gestidén Docente y Labor Gestién Clasos y Horarios Gestién de Cursos Informacién Alumnos
L1 - p
o - "="e '.
. - -n 1 — v -
— 7

CONSULTA DE PERIODOS ACTIVOS

Para consultar periodos activos, seleccionar el item Activacion de Ciclo
Lectivo

< Gamitn Dwpartamanto Registros Alumno Departamento
o Cicam wlivn

L | Dmtos Catudis-te

57 Programa®™ion oo A

77 Hmone g Clolo Lecave ok i e

1 Activacion de Ciclo Lactiva i wwenres e )
ne a8 .

7] Mescien siareme Onentuoden B B
Curpes  Tieseress -
I Sunere! Evtuciamte Cowtmet 0 Taeeeied b — b
- - B
- B

LT
. —— .

En los campos digitar los datos del estudiante y oprimir Buscar:

T e — Registros Alumno Departamento S
i Ouos Estudartn
Asttvacan ga Cicio Lective
L Progremaian de Ao
Bawr wn Vebw
L Hisorial de Cico Laoive Crimriss s Diagssse
© Actiacion de Ciclo Lactivo D Kormns Comwers por [ ORI
—_ = “ : B
1 Petodn Wioome Odortpsdn . b B e o
e Cimvwstep -8
o Generw Betuarte R Corwrni e )
o 0
wess v B
VaraUn
m Aurw [ ™

La pagina muestra la informacién por periodo, de aquellos en los que el
estudiante ha estado Activo, éstos se podran visualizar con la flecha y
desplazando cada secuencia.
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5. Peticion Informe Orientacion:

Seleccionar Informacion Alumnos
» Gestion Departamento

¥ Untverudsl de Cabins
Gestidn Docente y Labor Gestién Clases y Horarlos Gestlén de Cursos
L")
o - =ew ».
J ¢ sn —

Informacion Alumnos

Para consultar el plan de estudios de un estudiante, seleccionar el item

Peticion Informe Orientacion.

Utilizar la opcidon Buscar un Valor y digitar el ID del estudiante,
seleccionar tipo DE informe Orientacion Administrativa, a continuacion

afadir

€ Gextion Cegertameetn
i Dates Esteciarn Fatcdn innme Orsrtacian
] Progrema/Pion de Almno T ——
51 Mstodal do Cicko Lot
7 Acthasin de Cieks Lecthvo

L Puteién informes Odendacién

W Genenal Esudanie

B e | 4

En la siguiente pagina se procesa la peticidon

estudios:

Registros Alumno Departamento

para visualizar el plan de
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Feticion infurme Oremiacion

La presentacién de la informacidén es la siguiente:

Encabezado con datos del estudiante
Plan de estudios

Historial de cursos

Competencias

Materias no reconocidas

Seleccionar en el encabezado el grado académico o modalidad asociada
al estudiante, para el caso de estudiantes o graduados con mas de dos
modalidades o grados académicos (pregrado, posgrado, tecnologias)

Estructura del plan de estudios: componentes, areas y materias. Se
indica el total de créditos para el plan y por componente, asi mismo los
créditos cumplidos o satisfechos y los faltantes o necesarios para
cumplir con lo exigido por componente.

El circulo verde identifica las materias cursadas aprobadas o reprobadas,
rombo amarrillo inscritas, estrella azul planificadas por el estudiante
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El campo Expandir Todo permite abrir todos los nucleos con sus cursos
asociados, aprobados y no cursados, y Contraer Todo recoge los dados

Contracr Todo Expandir Todo

& izealizado

Dar clic sobre el nombre de la materia en el plan de estudios para
visualizar detalles del curso y requisitos, y en el campo Descargar
Contenido Programatico, el PIAA - Plan Institucional de Actividad
Académica.

Owin¥a Cure

PIAA en formato PDF
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Seleccionar Ver Todo para visualizar todos los registros de un
componente o nucleo:

EL CUIDADO
No Satintecho:  EL CUIDADO
 Unldades 79 00 oblig. 75 00 matdouladas, 4 00 ()

Los sigulentes cursos puaden utllizarse para cumplir con este reqguisitc

Pornonalizar | Var Tado | LY Frimore 1 110 de 15+ Ulime
™ Unidadus  Cunndo Callf Notaw  Gxtado
BCLIN L 00 Todo ol aho
M) L NGO noo 20131 ) =
BCLING 304 r 200 2014-2 3 4 =
LI Gur B OO 20132 s 4 =
( o A 00 20132 4.\ (]
76 A BOD 20442 1 o~
MAT E FRINC =
Mt B oo 201614 1 1
CONIFZUIR 3000 11 00 20141 3.1 (=]
EMEN TAL 539, P00 2014.2 a4 (=)

BPUBLICA 27GSL « 10 00 Todo «l wio

En el historial de cursos se observan las materias asociadas, con las notas
aprobadas, indicando nombre, codigo, nimero de créditos, periodo en que fue
cursada y nota. Las notas reprobadas se quedan solo en el historial de cursos y
no se reflejan en el plan de estudios.

CanmiMa Htoeme OV entacmdo

v
-

_

La flecha verde indica que se ha registrado el curso por homologacién, o
reconocimiento

Puticion Informe Onentacion

Clic en Contraer Todo -

Weaie - b Var placarial e Curves
- l - l

Quisnas tangan ks Hecha vards de ransfscido
wame 30 bn law hisinaloges imnes «
canwalidaciones.

-
-
-
-
-
.
-
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Al seleccionar sobre el titulo de las columnas: curso, descripcién,
unidades, cuando (periodo), calificacion se visualizara la informacién de
manera ordenada de acuerdo con el campo indicado

Poticion Informe Orlentacion

] S* visualiza ol registre del rurse homelagade o
convalidado

Ll .. SRR RRRLAARLARRRRL))

Las competencias se registraran por la funcién Competencias y Trabajo
de Grado ubicada en el mosaico de Orientacion Académica. Una vez la
competencia quede registrada por dicha funcion, en el plan de estudios
se indicara que esta Satisfecha, caso contrario dira No satisfecho

€ Wetine Sn gy e Al b Pebcan informn Orinmtacion

El apartado Materias sin Reconocimiento, mostrara las que fueron
cursadas por fuera del plan de estudios y que no han sido incorporadas
al mismo.

Materias Sin Reconocimiento
Setistecho: Matedas Sin Recor

Materias Sin Reconocer

Siempre que se registran cambios en el historial académico se debe
generar el informe de orientacién, para actualizarlo.
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6. Informacion general del estudiante:

Seleccionar Informacion Alumnos

# Univenczl de Cablas v Gestion Departamento
Gestidn Docente y Labor Gestién Clases y Horarlos Gestién de Cursos Informaciéon Alumnos
L) .
N - LR N l.
. -n oo of g oA\ A
A i g -
D ;

Para visualizar informacion del estudiante, seleccionar el item Info
General del Estudiante.

Esta opcidn muestra informacién académica, financiera y personal

Digitar el codigo o ID, o nombre y apellidos, datos de los indicados en la
pagina, para observar informacion asociada:

< Oestién Dopurtanents Registros Alumno Departamento

£ Oatos Estudionte Cantro Secvicion al Asarmans

7 PropmmaiPlan go Ao

Baoce or Wew

Crrerios oo Diswmcts

£ Miicrial de Scdo Lacteo

[ Actvacian o Cicks Lot

7 Pubeidn ke Otastecsin

Tnto Genaal Estudana

Luego de iniciar la busqueda, se visualizara la informacién a través de
cada pestafia tal como cada una lo indica

Octubre 2024
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